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e Responsavel legal: Eduardo Goulart Gomes

® Responsavel Técnica pelo Complexo de Laboratérios (Laboratério de praticas): Alexsandra Lucia

Pereira Resende — CRBM: 14759
CAPITULO |
FINALIDADE
Art. 1°- O complexo de Laboratérios é de natureza privada do Centro Universitario - FAMINAS.

Pardgrafo unico — O Centro Universitario FAMINAS apresenta como parte de sua infraestrutura um conjunto
de laboratérios didaticos especializados para atender as disciplinas dos cursos ofertados denominado de

Complexo de Laboratérios. Este complexo é composto por todos os laboratérios relacionados no anexo I.

Sendo de sua competéncia a realizagdo de atividades experimentais das disciplinas dos cursos que a

FAMINAS oferece.
CAPITULO II
ORGANIZACAO

Art. 2° - Os laboratdrios para a realizagdo das aulas praticas sdo compostos por uma equipe de Responsavel
Técnico (1), Assistente de Laboratérios (1), Técnicos de Laboratério (6) e Auxiliares de Laboratério (3) que
sdo responsaveis pela montagem das aulas praticas, atendimento aos professores e alunos, e tarefas
administrativas como, por exemplo, marcagdo de estudos, monitorias, retorno de e-mails, controle do

estoque, entre outros.

Paragrafo tnico — Todas as atividades praticas desenvolvidas nos laboratdrios relacionados no anexo | s3o
experimentais, demonstrativas. Cujo objetivo principal é a demonstracdo da técnica, desenvolvimento das
habilidades dos discentes, aproximagdo dos alunos com o ambiente encontrado no mercado de trabalho.
Desta forma, declaramos que nas aulas praticas dos cursos da area da satde n3o ha realizacio de exames

clinicos e liberacdo de resultados/laudos.



Art. 3° - Nos manuais e Procedimentos Operacionais Padrdo — POPs sdo descritas as atividades executadas
pelos colaboradores no ambiente de trabalho, como operar os equipamentos existentes no Laboratério e

normas de biosseguranca (ver normas de biosseguranca no anexo ll).
CAPITULO 1lI
FUNCIONAMENTO

Art. 4°- O horario de funcionamento do Laboratério é das 07:00h as 23:00h de segunda a sexta-feira. Quando

ha atividades académicas aos sdbados, o horario de funcionamento é das 07:00h as 13:00h.

Pardgrafo unico — O horario de funcionamento e as atividades académicas desenvolvidas poderdo sofrer

alteragdes de acordo com o calendario académico.
As atividades desenvolvidas nos laboratérios incluem:

e Aulas praticas;

e Estudos;

e Monitorias;

e Projetos de Conclusdo de Curso;
e Projetos de Iniciagdo Cientifica;
e Minicursos;

e Palestras.

COMPETENCIAS

Art. 5° - Compete ao RT do Laboratério gerenciar as atividades, supervisionar os colaboradores, professores

e alunos, manter as responsabilidades legais de funcionamento em dia.

Art. 6° - Compete a equipe do Laboratério receber a requisicdo de aula pratica, preparar todo o material
para mesma, fazer a montagem e organizagdo do ambiente, auxiliar os professores e alunos, fazer o controle

de estoque, inclusive o inventario.



CAPITULO IV

ATRIBUICOES

Art. 7° - Ao professor:

1.

2.
3.
4.
5.

Enviar requisi¢do de aula pratica em formuldrio padrio (anexo lll), por meio do e-mail institucional
com antecedéncia minima de 4 dias;

Ministrar o contetdo programado para a aula;

Auxiliar os alunos na execugdo das atividades propostas;

Supervisionar os alunos;

Orientar e fiscalizar o cumprimento das normas institucionais e de biosseguranca para frequentar os

laboratérios, incluindo o uso dos Equipamentos de Protecdo Individual.

Art. 8° - Ao auxiliar de laboratério

=

4.

Receber as requisi¢des de aulas préticas enviadas pelos professores;

Preparar o material para a aula (preparo de solugdes, meios de cultura, preparo de material para as
aulas de Microbiologia, disponibilizagdo de espécimes naturais e sintéticos para as aulas de anatomia,
entre outros);

Fazer a montagem da sala;

Orientar professores e alunos sobre as normas de biosseguranca e institucionais;

Manter o controle do estoque;

Fechar os Laboratdrios apds o término das aulas.

Art. 9° - Ao técnico de laboratério

1.
2.

4.
5.
6.
7.

Receber as requisi¢des de aulas praticas enviadas;

Orientar no preparo do material para a aula (preparo de solugbes, meios de cultura, preparo de
material para as aulas de Microbiologia, disponibilizagdo de espécimes naturais e sintéticos para as
aulas de anatomia, entre outros);

Fazer a montagem da sala;

Orientar professores e alunos sobre as normas de biosseguranca e institucionais;

Elaborar Procedimentos Operacionais Padrdo — POPs;

Manter o controle do estoque;

Fechar os Laboratdrios apds o término das aulas.



Art. 10° - Ao assistente de laboratdrio

o VoA W N

Supervisionar os colaboradores (técnicos e auxiliares) do laboratério;

Orientar professores e alunos sobre as normas de biosseguranca e normas institucionais;
Revisar os POPs;

Delegar atividades aos técnicos e auxiliares;

Solicitar a aquisi¢cdo de insumos, instrumentos e equipamentos para os laboratérios;

Participar da elaboragdo de treinamentos para desenvolvimento da equipe.

Art. 11° - Ao supervisor do laboratério

A A o

Supervisionar o assistente de laboratdrio, os técnicos e auxiliares, professores e alunos;
Fiscalizar o cumprimento das normas institucionais e de biosseguranca;

Criar agdes de melhorias para o setor;

Promover o desenvolvimento profissional da equipe;

Levantar a necessidade de treinamentos;

Aprovar os POPs;

Gerir o setor de um modo geral.



Art. 12° - Organograma do Laboratério

SUPERVISOR DO
LABORATORIO - RT

ASSISTENTE DE
LABORATORIO

TECNICO DE LABORATORIO

AUXILIAR DE
LABORATORIO

COORDENADORES DE
CURSO

PROFESSORES




Art. 13° - Fluxograma do servigo

Envio de
requisi¢do de aula
pelo professor
agendando a sala.

Recebimento da
requisicao pelo
Laboratério.

Preparo de Montagem e
solugdes, meios de organizacio da
cultura, separagao aula pratica.

do material,etc.

Recepcdo do
professor e
abertura da sala.

Finalizada a aula, o material
sera recolhido, o que precisa
ser descartado recebera o
seu devido descarte e a sala
sera limpa.




CAPITULO V
Disposicoes gerais

Art. 14° - Higiene e Limpeza do setor

O ambiente é higienizado e organizado ap6s o término de cada aula impreterivelmente. Os residuos sio
recolhidos pelos colaboradores da limpeza e recebem a destinacdo final conforme o Programa de
Gerenciamento dos Residuos dos Servigos de Satide — PGRSS.

Art. 15° - O presente regimento interno podera ser alterado, mediante proposta do Responsavel Técnico
Supervisor do Laboratério — FAMINAS - Muriaé.

Art. 15° - O presente regimento interno entrara em vigor apds ser avaliado e assinado.

prvdio, £ Rucedle

Supervisora de Laboratorio
UNIFAMINAS

Alexsandra Lucia Pereira Resende
Muriaé, 12 de novembro de 2020
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