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1 PROCEDIMENTOS PARA O DESENVOLIMENTO DO TRABALHO DE CURSO

No Curso de Bacharelado em Enfermagem da FAMINAS, nas disciplinas Trabalho
de Concluséo de Curso 4A e Trabalho de Concluséo de Curso 4B, inseridas na matriz
2022.1, os estudantes devem compreender os aspectos metodoldgicos envolvidos na
elaboracdo e apresentacdo de uma pesquisa cientifica que faca contribuicbes para a
profissdo Enfermagem. Essa producao deve estar em conformidade com a Portaria n°® 01,
de 22 de novembro de 2018, que estabelece normas e procedimentos para os Trabalhos
de Conclusao de Curso da FAMINAS.

O Trabalho de Concluséo de Curso consiste em “[...] um documento que apresenta
o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a orientagdo de um orientador” (ABNT
6023: 2018).

O Trabalho de Conclusdo de Curso tem como objetivo propiciar aos
académicos dos cursos de graduacédo a oportunidade de demonstrar o grau
de habilitacdo adquirido, o aprofundamento temético, a consulta de
bibliografia especializada, o estimulo a producdo cientifica e o
aprimoramento da capacidade de interpretacdo e analise critica do
conhecimento adquirido (Portaria n® 01, 22 de janeiro de 2018, FAMINAS).

Nesse sentido, no Curso de Enfermagem da FAMINAS, o Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC) visa estimular a iniciacdo cientifica do graduando, buscando a aquisicao
de competéncias para a producdo académica, bem como para a atuacdo em atividades de
extensdo que atendam as necessidades da comunidade. Visa, também, desenvolver
aptidées no campo profissional com habilidades para discernir questdes especificas,
estimular a pesquisa, atualizar conhecimentos, vivenciar experiéncias para enriquecer o
aprendizado e fazer a transi¢ao entre o estudante e o profissional.

Dito isso, considera-se o TCC como parte fundamental na formacéao dos estudantes
do Curso de Bacharelado em Enfermagem da FAMINAS, referenciado na Portaria n° 01,
de 22 de janeiro de 2018, bem como no Manual de Normalizagdo da FAMINAS.

O TCC do Curso de Enfermagem da FAMINAS podera ser elaborado de forma
individual, em duplas ou trios, em uma das modalidades descritas abaixo, sob orientacéo

de um professor do corpo docente da FAMINAS.
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| - Quatro trabalhos cientificos diferentes, sobre a mesma tematica, que tenham sido
orientados por docentes da FAMINAS, nos quais o nome do autor-aluno aparega em
primeiro lugar e que tenham sido apresentados em eventos cientificos e publicados nos
respectivos anais. Para protocolar os trabalhos desenvolvidos nessa modalidade, é
indispensavel a realizacéo de um preféacio contendo um resumo expandido, em trés laudas,
sobre a tematica dos trabalhos, inter-relacionando-os. No resumo expandido, recomenda-
se: titulo (centralizado), autor (es) (alinhado a esquerda), identificacdo dos autores
(alinhado a esquerda), Resumo (maximo de 500 caracteres), Palavras-chave (maximo de
trés), Introducéo, Resultados e Discussao, Conclusdes, Agradecimentos e Referéncias.
Essamodalidade deve ser realizada individualmente e os trabalhos n&o precisam ser,
necessariamente, orientados pelo mesmo docente da FAMINAS. Ressalta-se que é
necessario um docente da FAMINAS para a organizacdo e defesa do produto final dessa

modalidade.

Il - Elaboracéo de trabalho em formato de artigo cientifico completo, de acordo com
as normas editoriais da revista cientifica que tenha registro ISSN ou artigo cientifico
completo publicado ou no prelo. Essa modalidade pode ser realizada individualmente,
em duplas ou trios, sob orientacdo de um mesmo docente da FAMINAS. Para
protocolar essa modalidade de trabalho, as normas editoriais da revista cientifica usadas

para a elaboracéo do trabalho deverdo ser anexadas ao artigo elaborado.

[l - Publicacéo de livro ou capitulo de livro na area de conhecimento da Enfermagem.
Essa modalidade pode ser realizada individualmente, em duplas ou trios, sob

orientacdo de um mesmo docente da FAMINAS.

IV - Outras producdes, como produto (software, equipamento ou material que
represente uma forma de desenvolvimento cientifico, tecnolégico e/ou metodolégico), que
deverdo ser submetidos a aprovacdo de uma Comissado de especialistas designada pelo
Conselho de Ensino da FAMINAS. Essa modalidade pode ser realizada
individualmente, em duplas ou trios, sob orientacdo de um mesmo docente da
FAMINAS. Apenas os alunos envolvidos em todas as fases de desenvolvimento do produto,

devidamente comprovado, poderao participar da defesa dessa modalidade de TCC.
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V - Produto final de projeto de iniciacao cientifica, realizado conforme as normas do
Programa de Iniciagdo Cientifica da FAMINAS. Essa modalidade deve ser realizada

individualmente.

VI - Monografia. Essa modalidade pode ser realizada individualmente, em
duplas ou trios, sob orientacdo de um mesmo docente da FAMINAS, de acordo com o
Manual de Normalizacdo da FAMINAS.

Independente da modalidade em que o Trabalho de Conclusdo de Curso for
elaborada, esse devera ser submetido a avaliagdo de uma banca examinadora composta
por 3 (trés) professores: o orientador do Trabalho de Curso, que é o presidente da banca,
e outros 2 (dois) membros, podendo um deles ser de curso diferente daquele ao qual o
autor do Trabalho pertence ou até mesmo de outra instituicdo. Ressalta-se que tanto o
produto final escrito como a defesa oral do Trabalho de Curso, independente da modalidade

em que foi desenvolvido, deverdo ser submetidos a avaliacdo da banca examinadora.
Observacgdes importantes

l. Para protocolar o Projeto de pesquisa e/ou solicitar a defesa do Trabalho de
Conclusédo de Curso, o autor (individualmente, em duplas ou trios) devera estar
regularmente matriculado no penultimo periodo do seu curso.

Il. A solicitacdo da defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso independe da existéncia
de disciplinas reprovadas no curriculo do estudante.

Il. As atividades desenvolvidas e/ou procedimentos envolvidos com o Trabalho de
Concluséo de Curso nao poderao ser utilizados simultaneamente como créditos para
a integralizacao das Atividades Complementares ou para outro fim curricular.

V. Qualqguer trabalho apresentado noutra modalidade n&o prevista na Portaria n° 01, de
22 de janeiro de 2018, devera contar com prévia autorizagédo do Colegiado do curso.

V. O tema do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser pertinente a area do curso
do autor e ser desenvolvido sob supervisdo de um orientador, docente da FAMINAS,

com formacao especifica para orientacao.
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VI. O TCC construido sem a orientacdo de um docente da FAMINAS ndo sera aceito

pela Coordenacao do Curso.

O estudante (individualmente, em duplas ou trios) deve, de forma auténoma, se
organizar e formalizar junto a um docente da FAMINAS a orientag&o do Projeto de pesquisa
e do TCC, com a supervisao da docente da disciplina Projeto de pesquisa. A formalizacao
do convite para orientacdo e o0 aceite do docente devem ser efetuados mediante
preenchimento do Termo de Aceite (Anexo 1), que devera ser entregue a docente da
disciplina Projeto de pesquisa e protocolado junto a Coordenacdo do Curso de
Enfermagem, via Portal institucional, conforme prazo e fluxograma divulgado pela
Coordenacéo do Curso.

O tema a ser desenvolvido no TCC deve ser pertinente a area do Curso de
Enfermagem, sendo esse um dos critérios para o aceite de orientacdo e defesa pelo
docente orientador.

O docente orientador devera registrar as atividades realizadas na orientacdo na
Ficha de orientacédo (Anexo 2), sendo requisito obrigatério a participacao do (s) orientandos
(s) nas orientagcdes de Projeto de pesquisa e de TCC. A nao participacdo nas orientacdes
de Projeto, junto ao orientador, implica em reducéao de 20% da nota final do estudante na
disciplina Projeto de pesquisa; no caso de nao participacdo nas orientacdes do TCC,
acarretara reprovacéo sumaria do TCC e inviabilidade de deposito e defesa do mesmo. E
recomendado um minimo de uma orientacédo por més, dentro do semestre letivo, de Projeto
de pesquisa e de TCC. A orientacdo podera acontecer de forma presencial ou remota e

devera ser negociada entre o docente e orientando (S).

10
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2 ETAPAS DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Atualmente, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso de Bacharelado
em Enfermagem da FAMINAS é constituido por duas etapas:

I. Projeto de Pesquisa

[l. Trabalho de Conclusdo de Curso

Na matriz 2022.1, o desenvolvimento do TCC esta organizado da seguinte maneira:

I. Trabalho de Conclusao de Curso 4A, corresponde ao Projeto de pesquisa,
Il. Trabalho de Concluséo de Curso 4B, corresponde a Pesquisa do TCC.

Cumpre destacar que todos os estudantes do curso de Enfermagem da FAMINAS,
independente da modalidade de TCC que irdo defender, devem cursar a disciplina Projeto
de pesquisa e desenvolver o projeto, sob orientagcdo de um docente da FAMINAS.

2.1 ELABORACAO E PROTOCOLO DO PROJETO DE PESQUISA!

2.1.1 Escolha do tema e orientacéo

Na elaboracdo do Projeto de pesquisa, o estudante deve atentar as observagdes
de que ele devera abordar um tema pertinente a area do seu curso e ser desenvolvido sob
supervisao de um orientador, docente da FAMINAS. No intuito de atender a legislacéo
pertinente a formacdo do Bacharel em Enfermagem e suas areas de atuagéo, o Curso de
Enfermagem, por meio do seu Nucleo Docente Estruturante, delibera que os temas devem
estar alinhados conforme um dos ciclos de aprendizagem do curso, constantes no Projeto
Pedagdgico do Curso, quais sejam:

1 Académicos do 9° Periodo

11
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e Ciclo I - Fundamentos biolégicos, humanos e sociais
e Ciclo Il - Fundamentos da Enfermagem
e Ciclo Ill = Fundamentos da Assisténcia de Enfermagem

e Ciclo IV — Formacao clinica

A escolha do tema a ser estudado é o passo mais importante do processo de

pesquisa e deve considerar:

o Relevancia e atualidade na &area de formacao;
o Conhecimento prévio sobre o0 assunto;

o Preferéncia e aptidao pessoal,

o Disponibilidade de material para a pesquisa,;

o Interesse profissional;

o Contribuicdo para a ciéncia.

2.1.2 Formalizacdo da orientagdo

Conforme mencionado anteriormente, a formalizacdo da orientacdo e o aceite do
docente devem ser efetuados mediante preenchimento do Termo de Aceite (Anexo 1), que
devera ser entregue a docente da disciplina Projeto de pesquisa e protocolado junto a
Coordenacdo do Curso de Enfermagem, via Portal institucional, conforme prazo e
fluxograma divulgado pela Coordenagéo do Curso.

Cabe ao orientador definir o nimero de trabalhos a serem orientados, ndo podendo
ultrapassar 5 trabalhos por semestre. Caso haja necessidade de mudanca de orientador, o
orientando (individualmente, em duplas ou trios) e o orientador deverdo enviar e-mail a

Coordenacéo do Curso, apresentando motivos plausiveis para tal alteracéo.
2.2 ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA
O Projeto de pesquisa devera ser estruturado em conformidade com a edi¢cdo mais

atual do Manual de Normalizacédo da FAMINAS, atentando para os seguintes elementos:

12
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Elementos pré-textuais:
- Folha de rosto

- Sumario

Elementos textuais

- Introducao

- Justificativa

- Problema de pesquisa/Hipétese
- Objetivo geral

- Objetivos especificos

- Metodologia

- Referencial tedrico

- Referéncias bibliograficas

- ANEXO 2: Ficha de orientag&o
- ANEXO 3: Cronograma

O orientando (individualmente, em duplas ou trios) devera escrever o Projeto de
pesquisa sob a supervisdo de um docente orientador. Reitera-se, no entanto, que a
construcdo do Projeto € de inteira responsabilidade do orientando (individualmente, em
dupla ou trio) e ndo do orientador. Representam situacdes que podem levar ao
encerramento da orientagdo: a ndo participacdo nas orientacdes; a ndo entrega das etapas
de construcdo do Projeto, como estipulado pelo orientador; a ma conducédo do Projeto; e, a
falta de ética no tratamento com o orientador e colegas.

2.3 BANCA AVALIADORA DO PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de pesquisa passara por uma banca avaliadora e seguira o calendario
académico institucional, amplamente divulgado no site da FAMINAS. Cabe a docente da
disciplina Projeto de pesquisa, junto aos professores orientadores, organizar a banca
avaliadora dos Projetos. Cabe, também, a docente da disciplina Projeto de pesquisa definir

o cronograma de apresentacdo dos Projetos e encaminhar a Coordenac¢édo do Curso para

13
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validacdo. A banca avaliadora devera ser composta por 2 (dois) membros: o orientador do
Projeto de pesquisa e, no minimo, mais 1 (um) docente.

A apresentacao oral devera ter tempo maximo de 10 (dez) minutos e a contribuicéo,
pelos membros da banca avaliadora, de 5 (cinco) minutos, a fim de analisar os aspectos
tedricos, metodoldgicos e de edicdo do trabalho apresentado. Essa banca tem caréater de
apreciacédo, acompanhamento e contribuicdo para a exceléncia dos Projetos de pesquisa
do Curso de Enfermagem, sendo obrigatoria.

Apos a banca, o Projeto de pesquisa, a Ficha de orientacdo (Anexo 2) e a Ficha de
avaliacdo (Anexo 4) deverao ser entregues a docente da disciplina Projeto de pesquisa e
protocolado junto a Coordenacdo do Curso de Enfermagem, via Portal institucional,
conforme prazo e fluxograma divulgado pela Coordenac¢éo do Curso.

Os Projetos que porventura envolvam pesquisa com seres humanos,

obrigatoriamente deverdo ser submetidos a Plataforma Brasil (link: Plataforma Brasil

(saude.gov.br) pelo orientador, para avaliacdo e aprovacdo pelo Comité de Etica em

Pesquisa da FAMINAS. Além da submissédo na Plataforma Brasil, € necessario o registro
dos Projetos de Pesquisa no Sistema de Gerenciamento de Projetos de Pesquisa da
Faminas (SGPP). A submissdo devera ocorrer apos a apresentacao do Projeto de TCC a

banca avaliadora.

2.4 AVALIACAO DO PROJETO PELO COMITE DE ETICA EM PESQUISA DA FAMINAS

O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) caracteriza-se por ser um Colegiado de
professores vinculados a instituicdo e devidamente registrados nas plataformas nacionais
de pesquisa, que avalia Projetos de pesquisa que envolvam, de alguma maneira, seres
humanos e/ou animais.

Essa avaliacdo tem o objetivo de resguardar os direitos e a dignidade dos sujeitos
envolvidos na pesquisa, garantindo o compromisso ético e a qualidade dos trabalhos
cientificos desenvolvidos na Instituicdo FAMINAS. Esse comité é composto de professores
das diferentes areas do conhecimento que envolvem os cursos de graduacdo da FAMINAS
e seguem as diretrizes e normas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Saude.

Portanto, os trabalhos a serem submetidos ao CEP sé&o todos aqueles que envolvam

de alguma maneira humanos e/ou animais. A aplicacdo de um questionario, a observacéo

14


https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf

X FAMINAS

de servi¢os, o0 manejo de pessoas e animais dentro do projeto devem ser analisados pelo
CEP. Para tanto, € necessario apresentar uma série de documentos destinados a esse fim,
0S quais encontram-se no moodle-AVA ou junto a Coordenadoria de Pesquisa da
FAMINAS.

Um dos documentos mais importantes do Projeto de pesquisa que envolve
humanos é o Termo de Consentimento Livre Esclarecido-TCLE. Esse documento informa
e esclarece os participantes da pesquisa (voluntarios) sobre o procedimento investigativo
de maneira a informa-los e orienta-los sobre os riscos e vantagens de participar do trabalho.
Proporciona assim, uma decisdo consciente de sua participacdo na pesquisa. O TCLE é
uma protecdo legal e moral aos pesquisadores e aos voluntarios que assumem um
compromisso pelo engrandecimento da ciéncia.

O Termo de Consentimento Livre Esclarecido-TCLE deve ser redigido de forma a
esclarecer todas as informac¢des mais importantes do protocolo de pesquisa devendo,
assim, apresentar linguagem adequada ao entendimento dos participantes. Todos 0sS riscos
da pesquisa devem ser apontados. No Projeto de pesquisa, é de extrema importancia que
a metodologia esteja descrita em detalhes, para que o CEP possa avaliar se de fato os
procedimentos metodolégicos de sua pesquisa estdo compativeis com as diretrizes éticas
gue regulamentam a pesquisa com humanos.

Todos os pesquisadores envolvidos no Projeto a ser submetido ao CEP deveréo
estar cadastrados na Plataforma de Curriculo Lattes. Para fazer o cadastro, € necessario
entrar no site abaixo e fazer novo cadastro, caso ndo o tenha. A submissao do Projeto na
Plataforma Brasil devera ser realizada pelo cadastro do docente orientador do Projeto. Para
maiores informacdes sobre o processo, buscar a Coordenacao de Pesquisa da FAMINAS

(pesquisa@faminas.edu.br). A Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP)

disponibiliza o manual de orientacbes para o pesquisador, com 0 passo a passo da

submissao do Projeto na Plataforma Brasil.

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/

Plataforma Brasil: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil

SGPP: https://sgpp.faminas.edu.br/

Manual do Pesquisador: http://conselho.saude.gov.br/fimages/1.1 - Manual Pesquisador_Vers%C3%A3o0_3.3.PDF

Os Projetos que nao envolvam humanos, em nenhum de seus procedimentos, nao
precisam passar pela avaliagdo do CEP. O maior exemplo de pesquisa isenta de parecer

do CEP é a reviséo bibliografica.
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3 PESQUISA PARA ELABORACAO DO TCC

3.1 DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA2

Nessa etapa, o orientando (individualmente, em duplas ou trios) deve desenvolver
0 que foi planejado no Projeto de pesquisa. A redacédo do que foi coletado, analisado,
comparado e discutido, € o que sera defendido no Trabalho de Concluséo de Curso (TCC),
seja no formato de artigo, capitulo de livro ou monografia. O trabalho final, quando na
modalidade monografia, deve estar de acordo com as normas da ABNT e com o Manual de
Normalizacdo da FAMINAS. No entanto, em casos de artigos submetidos ou publicados em
periddicos cientificos, aceita-se as normas editoriais do periédico, que deverdo ser

anexadas ao artigo, assim como a comprovagao de submissao ou publicacéo.

3.2DEPOSITO DO TCC

Para fins de depdsito do TCC, o orientando (individualmente, em duplas ou trios),
devera, inicialmente, acessar a sala PESQUISA no moodle-AVA e obter os seguintes

formularios:

A) Requerimento de defesa de trabalho de curso (Anexo 5)

B) Declaracéo de autoria (Anexo 6)

Em seguida, esses formularios devem ser devidamente preenchidos e assinados
pelo orientando (individualmente, em duplas ou trios) e pelo orientador. A versao final do
Trabalho de Conclusdo do Curso devera ser depositada, em periodo estipulado no
calendario académico institucional, via Portal institucional, mediante protocolo online,

atentando-se para o seguinte fluxo:

SECRETARIA >> ASSUNTOS ACADEMICOS >> ENTREGA DE TRABALHO DE CURSO >> ANEXAR

2 Académicos do 10° periodo

16



X FAMINAS

O depdsito do Trabalho de Conclusdo de Curso consiste no envio, via protocolo
online, dos seguintes arquivos, assinados e digitalizados:

A) Copia em WORD e PDF do Trabalho de Curso

B) Requerimento de Defesa de Trabalho de Curso

C) Declaracédo de autoria

D) Comprovante de aprovacao do Projeto na Plataforma Brasil, quando obrigatério

O deferimento do protocolo, pela Coordenacdo do Curso, esta condicionado ao
envio correto e completo dos arquivos supramencionados. As defesas dos TCCs
somente serdo liberadas ap6s analise dos protocolos, pela Coordenacao de Curso,
mediante comunica¢do aos docentes orientadores, que serao responsaveis por organizar

as bancas em um prazo de até 15 dias ap0s o deferimento dos protocolos.
3.3 PLAGIO

Plagio € um CRIME ao direito autoral, que fere a Constituicdo Brasileira em seu
artigo 5°, passivel de punicédo segundo o Cddigo Penal em seu artigo 184. Além da punicao
prevista pela legislacdo brasileira, esse ato constitui a quebra da ética em pesquisa sendo
ponto de descrédito daquele que o faz.

Plagio é a apropriacdo e copia na integra ou da ideia de um autor sem o devido
referenciamento, segundo as normas da ABNT, apresentadas no Manual de Normalizagéo
da FAMINAS ou, ainda, sem a autorizac¢éo do autor original. A detec¢do de PLAGIO cabe
ao orientador do trabalho, e a presenca do mesmo implicard na reprovacéo direta do
orientando (individualmente, em dupla ou trio) no TCC, conforme consta no Manual do
Aluno da FAMINAS).

Para o relatério de detector de plagio, orientando (individualmente, em dupla ou
trio) e/ou docente tém a liberdade de escolher o programa a ser utilizado, desde que o
relatorio seja do texto completo do TCC submetido a andlise do detector. O detector deve
trazer o texto completo do trabalho do aluno em cotejo com a busca de sites realizada pelo
detector de plagio.

Destaca-se que o orientando (individualmente, em dupla ou trio) e/ou docente nao

deve se preocupar per si com o indice de percentagem de originalidade indicada pelo
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detector de plagio e, sim, que o trabalho na sua totalidade ou parcialmente ndo se configure
copia, adaptacéo, supressdo e apropriacdo, parcial ou total, literal ou disfarcada de texto
alheio sem a identificacdo pelas regras de formatacdo da citacdo e referéncia, pois,
gualquer uma dessas praticas enseja a reprovacao do trabalho. Pela internet € possivel

encontrar detectores gratuitos, como por exemplo: docxweb e plagius.
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4 DEFESA DO TCC

O TCC devera ser submetido a avaliacdo de uma banca examinadora composta
por 3 (trés) professores: o orientador do Trabalho de Curso, que € o presidente da banca,
e outros 2 (dois) membros, podendo um deles ser de curso diferente daquele ao qual o
autor do Trabalho pertence ou até mesmo de outra instituicao.

A apresentacao oral devera ter tempo maximo de 20 (vinte) minutos e a arguicao,
pelos membros da comisséo avaliadora, de 10 (dez) minutos, a fim de avaliar aspectos
tedricos, metodologicos e de edicdo do trabalho apresentado.

Ao término da arguicdo, a banca se reunira, de maneira reservada, para julgar e
pontuar o TCC através da Ficha de Avaliacdo (Anexo 4), que devera ser devidamente
assinada pelos membros da banca. Ao final da avaliacdo e deliberacdo da banca, o
resultado serd comunicado ao (s) autor (es) do TCC de maneira publica e devera ser
assinada a Ata de defesa (Anexo 7). Serdo 2 (duas) as possibilidades de resultado que a

banca de avaliacdo do TCC podera emitir:

| — Aprovado: a nota obtida devera ser igual ou superior a 70 (setenta) pontos;

Il — Reprovado: a nota devera ser inferior a 70 (setenta) pontos.

O autor que deixar de apresentar a defesa do TCC sera considerado reprovado,
independente da modalidade de publicagdo do Trabalho de Curso.

A reprovacdo no TCC nao habilita seu (s) autor (es) a solicitar Exame Final e o
impede de colar grau, conforme Regimento da FAMINAS (8 8° do art. 120) e Manual do
Aluno. O autor de TCC reprovado sera considerado reprovado no conteudo curricular, tendo
gue se matricular a partir do proximo periodo letivo da graduacdo, na condicdo de
dependéncia.

A APROVACAO no TCC esta sujeita a postagem da versdo definitiva, apos
validacdo do orientador, e de documentos comprobatorios solicitados, no moodle-
AVA. O prazo de entrega da versao final € dado apos a defesa.

O envio dos arquivos supramencionados completos € condicdo para

lancamento da nota e aprovacgédo no TCC.
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5 REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Apos a defesa do TCC, o estudante deve protocolar para a Biblioteca Central da
FAMINAS o Termo de Autorizagdo para publicacdo no Repositério Institucional (RI)
(Anexo 8), via Portal institucional, juntamente com a verséo final do seu trabalho de curso
(Portaria n® 07 de 02 de setembro de 2022, do Presidente do Conselho de Ensino e Direcao
de Ensino).

Somente os TCC que estiverem de acordo com a PORTARIA n° 007/2021, de 02
de setembro de 2021, e com a Politica de Autorizacdo para Publicacdo de documentos no

Repositorio Institucional serdo disponibilizadas no repositorio (Anexos 9 e 10).

20



X FAMINAS

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informac&o e
documentacédo: Referéncias: Elaboracéo. Rio de Janeiro, 2° ed, 2018.

DALLA COSTA, Rosa Maria Cardoso. Plagio académico: a responsabilidade das
associacoOes cientificas. Intercom: Revista Brasileira de Ciéncias da Comunicacéo, v.
39, p. 187-200, 2016. Disponivel em:

https://www.scielo.br/j/interc/a/gcJY XmNvb8grJ3fK5B6kRmH/?format=pdf&lang=pt.
Acesso em 28 set. 2022.

FAMINAS-BH. Regimento Interno. Belo Horizonte: FAMINAS, 2022.

FAMINAS-BH. Manual do Aluno. Belo Horizonte: FAMINAS, 2022.

FAMINAS-BH. Portaria n° 01 de 22 de janeiro de 2018: estabelece normas e
procedimentos para os trabalhos de concluséo de curso -TCC da FAMINAS-BH. Belo

Horizonte: FAMINAS, 2018.

RECH, Claudia M.C.B. et al. Manual de normalizacéo da Faculdade de Minas -
FAMINAS e do Centro Universitario FAMINAS. 6. ed. Belo Horizonte: FAMINAS, 2022.

21


https://www.scielo.br/j/interc/a/gcJYXmNvb8qrJ3fK5B6kRmH/?format=pdf&lang=pt

X FAMINAS

ANEXO 1 - TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CURSO

‘ | - Dados de identificagdo do (s) aluno (s):

ORIENTANDO (A)

Nome

Numero de matricula

Telefone

E-mail

ORIENTANDO (A)

Nome

Numero de matricula

Telefone

E-mail

ORIENTANDO (A)
Nome

Numero de matricula
Telefone

E-mail

Il — Dados de identifica¢do do (a) orientador (a):

Nome

Titulacdo

Disciplina que leciona
Telefone

E-mail

Ill - Dados de Identificacdo do Trabalho:

Tema Proposto para o Trabalho:

IV — Etapas para a realizacédo do Trabalho:

Projeto de TCC: ( )1°( ) 2° semestre do ano 202__.
Pesquisa de TCC: ( )1° () 2° semestre do ano 202__.

Formato:

0 Monografia

O Artigo Original

O Relato de Caso

0 Reviséo de Bibliografica
O Outro:

22



X FAMINAS

V —Da parte do (s) aluno (s):

“Eu/N6s, , aluno (s) regularmente

matriculado (s) no periodo do curso de Enfermagem da FAMINAS-BH, declaramos estar de
acordo com o (a) Orientador (a) de TCC acima proposto e que tenho/temos conhecimento da Politica de
TCC, que define as diretrizes para o desenvolvimento e defesa do TCC. Comprometemo-nos a realizar o
trabalho acima referido, de acordo com as normas e os prazos determinados pelo Curso de Enfermagem
da FAMINAS-BH”.

Assinaturas do (s) aluno (s):

‘ IV —Da parte do (a) ORIENTADOR (a) do Trabalho de TCC:

“Eu,

() Especialista, () Mestre, ( ) Doutor em , comprometo-

me a orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC do (s) aluno (s) acima referidos, sugerir a banca
examinadora do TCC e presidir os trabalhos de defesa de acordo com as normas e 0s prazos determinados
pelo Curso de Enfermagem da FAMINAS-BH.”

Assinatura do (a) orientador (a):

Belo Horizonte, de de 2022.
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ANEXO 2 — FICHA DE ORIENTACAO DE PROJETO DE PESQUISA E TCC

ORIENTACAQ -GERAL DO TCC (FROJETC E PESQUISA)
Listar as atividades realzadas na orientacio.
Titulo do Projeto Nome dosg integrantec

DATA ATIVIDADES ASS. ORIENTANDOS |ASS. ORIENTADOR{A)
OB SERVACAD:
4 cada encortro, oriertador(a) e aluno(a) deverdo assinar esta ficha com os registros das onentacBes dadas Ao
término de cada semestre letivo, em data a ser estabelecida pela Coordenacio de Curso, devera ser entregue g
Coordenacdo como condicdo para a conclusdo do Trabaho de Conclus3o de Curso pelofa) aluno(a). Durante o
processo de orientacao, egtaficha e de inteira responsabilidade dofa) oriemtador(a).

Belo Horzonte, de de 202
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ANEXO 3 — CRONOGRAMA

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES - GERAL DO TCC (Projeto e Pesquisa)

Listar atividades como: levantamento bibliografico, testes, amostragens, levantamento de dados, teste de dados,
pesquisa de campo, aplicacdo de questionarios, etc.

MES (marcar com “x”)

ITEM ATIVIDADES

Agosto | Setembro | Outubro |[Novembro| Dezembro

01

02

03

04

05

06

07

08

11

12

13

14

15

LOCAL DATA Observacéao:
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ANEXO 4 — FICHA DE AVALIACAO DA BANCA AVALIADORA

Candidato (s):

Curso: Enfermagem Periodo: N2 de matricula:

TITULO DO TRABALHO DE CURSO:

Formato do Trabalho de Conclusao de Curso

Minimo de 4 trabalhos apresentados em eventos cientificos e
publicados nos Anais

Artigo cientifico em revista com ISSN

Livro ou capitulo de livro Produto de iniciacdo cientifica

Produto Monografia

Avaliador 1 (Orientador) Presidente da Banca

Nome Titulacdo

Curso/Instituicdo

Avaliador 2 - Membro da Banca

Nome Titulacdo

Curso/Instituicdo

Avaliador 3 - Membro da Banca

Nome Titulacdo

Curso/Instituicdo

INFORMACOES DO COMITE DE ETICA E PESQUISA (CEP)

Declarac&o de Dispensa/Aprovacdo pelo Comité de Etica da FAMINAS:

Sim Nao

Trabalho de Curso apto para a defesa:

Sim Nao

12 ETAPA - ESTRUTURA DO TRABALHO DE CURSO Nota
1.1. Metodologia bem definida e adequada ao problema Até 10 pontos
1.2. Alcance dos objetivos - 0 método é bem definido e adequado ao problema, com as fases .
. Até 10 pontos
de pesquisa claramente relatadas.
1.3. Resultados, discusséo e conclusdo apresentam coeréncia entre si e com o problema .
Até 10 pontos
proposto.
1.4. Fidedignidade ao tema proposto. Até 10 pontos
1.5. Utglkl)zeeltgzo adequada de bases conceituais, termos técnicos, registro de graficos, figuras, Até 10 pontos
1.6. Abordagem sequencial légica e padronizagdo da organizacéo do texto e referéncias. Até 10 pontos
1.7. Originalidade do trabalho Até 10 pontos
22 ETAPA — APRESENTACAO ORAL Nota

2.1.

A exposicdo seguiu uma sequéncia logica dividindo equitativamente os 20 minutos de
apresentacao

Até 5 pontos

2.2.

Na abordagem do tema, foi demonstrado seguranca, dominio e clareza do assunto.

Até 10 pontos

2.3.

As respostas foram emitidas de forma correta ao(s) questionamento(s) da banca.

Até 10 pontos

2.4.

Apresentacdo material ou gréfica adequada e correta.

Até 5 pontos

Nota Final dos Avaliadores

OBSERVACAO: Situagbes de copia (plagio) e/ou nio defesa do trabalho implica em nota zero no Trabalho de

Conclusao de Curso

Belo Horizonte, de de20__ .

Assinatura dos avaliadores
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ANEXO 5 - REQUERIMENTO DE DEFESA DE TRABALHO DE CURSO

Requerimento para Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso

[ Protocolar o Requerimento em 2 (DUAS) VIA S; a segunda via serd devolvida ao Requerenta |

Data: Clique aqui para inserir uma data.

limiz. Sr. Prof.{a) INome dofa) Coordenador(a) do seu curso.
DD. Coordenadon(a) do curse de|  Escolhs sen corso

Prezado(a) Professon(a),

Crewidamente autorizado por seu (sua) onentador (3),

Identificagdo do académico:

Nome Completo: Clique ou togue squi para inserr o texto.

Curso: Escolher nm item Pericda: Periode | Matricula: hlatricula

“em requerer de W .5a. Frovidéncias no senfido de nomear a Banca Avaliadora para Defeza do Trabalho de Curso abaio ideniificado:

Identificagdc do Trabalho de Curso:

Modsalidade:
O I Trabalhos de inicizgdo cientifica O | ILArtige cientifico em periddico
O | lLivre ou capitulo de livro O | IV.Produto
O | V.Projeto O | VI.Monografia

Titulo: Trimlo completo do TC.

COrientador: Nome completo do senfsuad) orientadona)

Fars tanto, anexs:

Documentos anexados:

3 wias do trabalho de curso

ecla ] /dispensa do o de Efica do =] rinserida no corpo do tral o)
Declaracio de aprovacSoidi do Conselho de Etica do UMNIFAMIMAS (pode esta s d balho)

Histérica escolar [para candidato que ndo esteja nos 2 (dois) ditimos pericdos do cursa]

e solicita que sejam providenciados o5 seguintes recursos audiovisuais, indispensavels 3 apresentacdo do Trabalhe de Curso para a
Banca Avaliadora:

O | Computador & data-shaw, O | Quadro, pincéis & apagador.
2 | Microfone O | Aparslho de som
O | Owtros: Clique ou togue squi para inserir o texto. O | Outros: Clique ou togoe squi para inserir o texto.

o Requererrte declara neste ato conhecer intziraments @ Resoluglo 31, de ZE de fewersire de 2004, do Conselho de Ensino do
UNIFAMIMAS, que estabelecs normas para o Trabalho de Curso dos cursos do UNIFAMINAS.

Alenciosamente,
e} orientador(a) declara estar ciente do teor do presente
requerimento & que o Trabalho de Curso em aprego esta em
condigdes de s=r submetido & Banca Avaliadora.
Data:_ /[ Assingtura: Assingtura do reguerente (aluno)
Obs.: O Coordenader tem praze maxime de 10 (dez) dias para deferir o o ndo o reguerimento.
Deferimento pelo I:-:H:-rdenal:lor:l a | SIM | a | MAD - Justifique
Banca Avaliadora
Membro Mome Titulagio Cursol Instituigdo
Presidente[Crientadora)]
Membro (outro curso/esdemo)
Membro
Suplente {opcional)

Data da defesa:

Diz: | [ més=: | | &nc: | Horéric: | [ sals: |
Obe.- 0 Coordenador deve consultar o Controle de Detesas de Trabalho de Cureo para disponibliidace de sals. horaro 8 racursce awdlovisual

Belo Horizonte, de de

Carimbo & assinsture do Coordensdor de Curso

Ciente do Requerente {(alumo)

Belo Horizonte, de de.

Aszinaturs do Requerente
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ANEXO 6 — DECLARACAO DE AUTORIA

X FAMINAS

DECLARAGAO DE AUTORIA

INFORMAGOES DO ALUNO

1.1 | Académico:”
1.2 | Titulagsio: *
1.3 | Curso * | Periodo
1.4 | Coordenador/ Orientador: *
INFORMAGOES DO TRABALHO
2.1 | Titulo: *
2.2 | Objetivos da pesquisa: *

Declaro que o presente trabalho é de minha autoria e estou ciente:

a) Da definigdo de plagio, de acordo com o Regulamento para a realizagdo do TC;
b) De que a penalidade contra o plagio é a reprovacdo na disciplina de TC;
¢) De que posso ser responsabilizado legalmente do crime de plagio.

Por concordamos espontaneamente, assinamos o presente.

Belo Horizonte, de de

Nome:

CPF:

Académico

28



X FAMINAS

ANEXO 7 — ATA DE DEFESA

CURSO DE ENFERMAGEM

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

As do dia __ do més de de 20___, reuniu-se nas dependéncias do

Departamento de Enfermagem da Faculdade de Minas, a Banca examinadora constituida pelos docentes:

para proceder a avaliacéo do Trabalho de Concluséo de Curso intitulado:

elaborado pelos (as) alunos (as)

A avaliagéo foi realizada separadamente por cada membro da banca, considerando: I) contribuicdo para a
area, bem como atualidade do tema e da revisdo de literatura; Il) coeréncia entre objetivos, revisdo de
literatura e metodologia empregada; Ill) qualidade da discussado; 1V) coeréncia dos resultados e das
conclusfes com os objetivos do trabalho; V) adequa¢éo as normas da ABNT e VI) a apresentagdo oral

realizada pelos (as) candidatos (as). A nota maxima para o trabalho é 100,0 (cem).

NOTA FINAL do trabalho constituida pela média das trés notas atribuidas pela banca examinadora:

Em face do resultado obtido, a Banca Examinadora considerou os (as) alunos (as)

O resultado foi entdo comunicado publicamente ao aluno. Nada mais havendo a tratar, o (a) Presidente da
comisséo examinadora deu por encerrada a secao publica de defesa do TCC, sendo lavrada a presente ata

que, apos lida, foi assinada por todos os membros da comisséo examinadora.

Prof. (a) XXXXX
Presidente da Banca Examinadora

Prof. (a): XXXXX Prof. (a) XXXX
Membro da Banca Examinadora Membro da Banca Examinadora
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ANEXO 8 — TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DE DOCUMENTOS NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacéo, autorizo ........... , localizado na cidade de
.............. , a disponibilizar através do Repositorio FAMINAS, sem pagamento de quaisquer direitos
autorais patrimoniais, de acordo com a Lei n® 9610/98, o texto integral da obra abaixo citada, a titulo
de divulgagéo da producéo cientifica brasileira.

1. Identificagdo do material bibliografico:
Monografia ( )

Artigo Cientifico ( )

Plano de Negd6cios ()

Plano de Marketing ( )

Projeto de Pesquisa ( )

Outro ( ) Especificar:

2. ldentificacéo:
Autor (es):
RG:

CPF:
E-mail:
Telefone:
Curso:
Titulo do material bibliografico:
Orientador (a):
Membros da Banca:

Data da defesa: / /
Palavras-Chave:

3. Informacgdes de acesso:
3.1. Liberagé&o para publicacao: - Total

Em caso de liberagéo parcial, especificar o(s) arquivo(s) restrito(s):

, / /
Assinatura do(a) autor(a)

, / /
Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO 9 — PORTARIA REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Estabelece a politica de submissédo de TCC/
Monografia para o repositorio institucional -
FAMINAS

O Diretor de Ensino da Faculdade de Minas — FAMINAS e do Centro Universitario FAMINAS
Prof. Everton Ricardo dos Reis, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
considerando a necessidade de preservar o conhecimento construido pela faculdade e

oferecer a comunidade académica uma ferramenta de publicacdes atualizada

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a politica de submissédo do Trabalho de Conclusao do Curso (TCC) e

Monografia para o Repositorio Institucional FAMINAS;

Art. 2° Para a disponibilizagdo de Monografias e TCC’s no Repositorio Institucional, devem

ser observados 0s seguintes itens:

§ 1° Somente serédo disponibilizados os trabalhos que obtiverem nota igual ou superior a 85
pontos;

§ 2° Os trabalhos submetidos devem ser formatados de acordo com o Manual de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos da Instituicdo (Ultima verséo disponibilizada);

§ 3° O arquivo fornecido deve conter o Termo de Autorizacao preenchido e assinado pelo(s)
autor(es) — anexo 1;

§ 4° O arquivo fornecido deve conter a Folha de Aprovacao e ser enviado em até 07 (sete)
dias apés a defesa — anexo 2;

8 5° O conteudo do trabalho é de responsabilidade do(s) autor(es);

§ 6° O Trabalho devera ser entregue a coordenacao de pesquisa, apds sua aprovacao final
em formato PDF,;

8 7° Nao devera ser aplicado qualquer tipo de criptografia ou protecao no arquivo PDF;

§ 8° Poder4 ser solicitado o embargo do arquivo digital por motivo de sigilo, que podera ser

mantido por até um ano a partir da data da defesa, prorrogavel. Apés esgotado este prazo,
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caso ndo haja manifestagdo contraria, o arquivo seré disponibilizado automaticamente pela
biblioteca.

Art. 3° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino da FAMINAS.
Art. 4° A Portaria entra em vigor a partir da data de publicacéo.
Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.
Belo Horizonte (MG), 02 de setembro de 2021
o~ .-Il
s
Prof. Everton Ricardo dos Reis
Presidente do Conselho de Ensino
Diretor de Ensino

Centro Universitario FAMINAS
Faculdade de Minas- FAMINAS
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ANEXO 10 - POLITICA DE SUBMISSAO DE TCC PARA O REPERTORIO
INSTITUCIONAL

Para a disponibilizagdo de Monografias e TCC's no Repositério Institucional , devem ser observados
0s seguintes itens:

1. Os trabalhos a serem disponibilizados no Repositério Institucional serdo selecionados de acordo com

critérios de mérito definidos pelos coordenadores de curso;

2. Os trabalhos submetidos devem ser formatados de acordo com o Manual de Normalizagao de
Trabalhos Acadé&micos da Instituicéo;

3. O arquivo fornecido deve corresponder & versao final do trabalho & somente apés a aprovagao pela
banca;

4 O conteldo do trabalho & de responsabilidade do autor;

5 O arquivo devera ser entregue no formato PDF;

6. Nao aplique qualquer tipo de criptografia ou protecdo no arquivo PDF;

7 Podera ser solicitado o embargo do arquivo digital por motivo de sigilo, que podera ser mantido por

até um ano a partir da data da defesa, prorrogavel. Apds esgotado este prazo, caso ndo haja manifestacio
contraria, o arquivo sera disponibilizado automaticamente pela biblioteca;

8. Em caso de dlvidas, entre em contato através do e-mail biblioteca@faminasbh.edu.br
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