X FAMINAS

Inovagdo para inaugurar futuros

REGIMENTO INTERNO DA
CLINICA ESCOLA DE
ODONTOLOGIA (CEO)




X FAMINAS

Clinica-Escola de Odontologia

REGIMENTO INTERNO DA
CLINICA ESCOLA DE ODONTOLOGIA

Belo Horizonte
2021/2024
Lael Varella Educacéao e Cultura Ltda. — LVECL

Faculdade de Minas - FAMINAS — Belo Horizonte



X FAMINAS

Clinica-Escola de Odontologio
Av. Cristiano Machado, 12001 - Vila Cloris, Belo Horizonte

31744-007 — Belo Horizonte - MG
Tel.: (31) 2126-3100
Home page: https://faminasbh.edu.br/principal

Catalogacéao na fonte

R333 Faculdade de Minas- FAMINAS BH
Regimento interno: clinica escola odontologia/ Caroline
Christine Santa Rosa (rev.). Belo Horizonte: FAMINAS,
2024.
13p.

1. Regimento. 2. Legislacao-Clinica escola. 3.
Odontologia. Rosa, Caroline Christine Santa (rev.). Il.
FAMINAS. IlI. Titulo.

CDD 378.011

Ficha catalografica elaborada pela Bibliotecaria Central

Para citar este documento:

FACULDADE DE MINAS- FAMINAS BH. Regimento interno: clinica escola odontologia
Belo Horizonte: FAMINAS, 2024. 13p. Disponivel em:
https://bibliotecadigital.faminas.edu.br. Acesso em:

FAMINAS
Bel. Esp. Luciano Ferreira Varella — Diretor Geral
Bel. Ma. Luisa Ribeiro Varella — Diretora Executiva


https://faminasbh.edu.br/principal

X FAMINAS

Clinica-Escola de Odontologia

Bel. Esp. Eduardo Goulart Gomes - Diretor de Administracao e Financas
Prof. Dr. Pedro Henrique Menezes Ferreira - Diretor de Ensino
Profa. Ma. Vanessa de Oliveira Patrocinio - Coordenadora Académica

Coordenadora do curso de Odontologia
Prof.2. Dra. Caroline Christine Santa Rosa

Edicdo e Formatacéao

Caroline Christine Santa Rosa

Cristina de Souza Maia- Bibliotecaria

Thalita Rodrigues de Souza — Auxiliar de biblioteca

Aprovacao
Prof.2 Dra. Caroline Christine Santa Rosa

SUMARIO

TITULO I = DA FINALIDADE ...ttt
TITULO 11l = DA ORGANIZACAD ..ot



2 FAMINAS

Clinica-Escola de Odontologia

K4

TITULO 11l =DA COMPETENCIA ......oooooommmimmieenesieieeseseeseeessassssssssssssss s sssssssssssssssssss 8

TITULO IV = DAS ATRIBUIGOES.......ccooouumiminnnneresesesesseeesssssssssssssssss s ssssssssessssssssssssss 8
CAPITULO | - DO PROFESSOR SUPERVISOR..........iiiisninireresessseseieesesssisssssssssseseeene 8
CAPITULO Il - DO MONITOR ................. ST T 8
CAPITULO Il - DO COLABORADOR: TECNICO EM SAUDE BUCAL E AUXILIAR DE
SV U]0] =5 =10 o7 OO 9
CAPITULO IV - DO COLABORADOR: TECNICO EM RADIOLOGIA ...........covecvrcrrrrrnncee 9
CAPITULO V - DO COLABORADOR: RECEPCAO ADMINISTRATIVA ........cooovnrrrnneen 10
CAPITULO VI - ACADEMICOS DE ODONTOLOGIA.........ccccccrrvrerivericeoierssssssssseeseseeee 10
CAPITULO VII - DO COLABORADOR: ASSISTENTE DE ODONTOLOGIA.................... 10
CAPITULO VIIl - ORGANOGRAMA DO SERVIGO DE ODONTOLOGIA..............ccvec.. 11
CAPITULO IX - FLUXOGRAMA DO SERVIGO DE ODONTOLOGIA..........cecciricrcnncee 12

TITULO V — DA HIGIENE, LIMPEZA E CONSERVAGAO DO SETOR .......c.cccorivirirsens 12
CAPITULO X - HIGIENE E LIMPEZA DO SETOR ........iinnineireneeesesseessssssssssssssseceseeee 12

TITULO VI — DAS DISPOSICOES GERAIS........oiiictieeeeeeeteee et 12



X FAMINAS

Clinica-Escola de Odontologia

TITULO | — DA FINALIDADE

Art. 1° A Clinica Escola é de natureza privada da instituicdo Faculdade de Minas —
FAMINAS-BH.

Paragrafo Unico — A Clinica escola de Odontologia, contempla a melhoria da
qualidade de servicos prestados, sendo de sua competéncia a realizacdo de tratamentos
multi e interdisciplinares de diversos tipos de demanda para a promoc¢ao, protecdo e
recuperacdo da saude bucal e sistémica de seus usuarios (pacientes).

Art. 2° A Clinica escola de Odontologia tem também a finalidade de acompanhar
através dos registros produzidos em fichas individuais dos usuarios, todas as acdes de
assisténcia a saude, proporcionando apoio aos sistemas de informacbes em saude
(INCLINIC), monitoramento das evolugdes prescritas e a avaliagao da qualidade do servigo
prestado.

Paragrafo Unico- A ficha individual dos usuarios ou prontuario é um documento
anico constituido de um conjunto de informacdes das caracteristicas da ferida, juntamente
com imagens registradas, geradas a partir da primeira sessdo e Ultima sessdo do
atendimento, além de conter acontecimentos e situacdes sobre a saude do cliente e a
assisténcia a ele prestada no decorrer do periodo de atendimento, tais documentos
possuem carater legal, sigiloso e cientifico, que possibilita quando necessario a
comunicacao entre outros profissionais da equipe multidisciplinar da saude e a continuidade
da assisténcia prestada ao usuario.

TITULO Il = DA ORGANIZACAO

Art. 3° - Os consultérios para os atendimentos em odontologia sdo compostos de
uma equipe de académicos de odontologia, responsaveis pela assisténcia aos usuarios e
pela parte burocratica, sendo estas: professor supervisor, monitor, alunos do curso de
Odontologia, colaboradores que deverdo manter o perfeito funcionamento do atendimento,

além de manter a sala limpa e organizada.
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Paragrafo Unico — S6 podera se candidatar as tais vagas os académicos de
Odontologia devidamente habilitados, que ja passaram pelos quatro primeiros periodos do
curso. Desta maneira o académico devera possuir conhecimentos especificos para o
adequado acolhimento, exame clinico, avaliacdo e posterior diagnésticos das
enfermidades.

Art. 4° - O académico designado pelo Professor Supervisor como Monitor devera
organizar e dirigir junto aos professores 0s consultorios de atendimento odontolégico,
auxiliar na divisédo das atribuicbes aos demais académicos selecionados e participar do
atendimento da clinica escola.

Art. 5° - O Professor responsavel possui autoridade para convidar pessoas (outros
profissionais ou estagiarios) ou entidades que possam colaborar com o desenvolvimento
dos trabalhos, sempre que julgar necesséario.

Art. 6° - O Professor Supervisor devera orientar os académicos no treinamento
admissional, assegurar suporte técnico, cientifico e operacional conforme os manuais e
protocolos referentes as atividades desenvolvidas na Clinica Escola de Odontologia

§ 1° Nos manuais e Procedimentos Operacionais Padrdo — Pops sdo descritas as informagfes
técnicas consistentes e explicativas que auxiliardo os participantes do projeto e estagio a conhecer a
organizacdo e o funcionamento da Clinica Escola de Odontologia, além de ser um agente facilitador para a
execucdo das atividades sem riscos, direcionado para minimizar os custos e garantir a qualidade dos servi¢os
€ seguranga para 0s usuarios.

Art. 7° - O atendimento da Clinica Escola de Odontologia podera funcionar no
periodo de segunda a sexta-feira das 08:00h as 11:00h horario matutino, 13:00h as 18:00h
vespertino e 19:00h as 22:30h.

Paragrafo uUnico — O horario de funcionamento e as atividades desenvolvidas
poderao sofrer alteracdes de acordo com a demanda do curso de Odontologia, visto que

os alunos realizam parte do seu estagio supervisionado na Clinica Escola de Odontologia

As atividades desenvolvidas incluem:
Realizacdo de procedimentos tais como: acolhimento do paciente, exame clinico,
execucao e avaliacdo de radiografias, procedimentos odontolégicos, orientacdes sobre
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saude, atividades afins relacionadas ao atendimento, analise dos prontuarios, controle de
materiais e equipamentos, lancamento de dados no sistema (INCLINIC), limpeza e
desinfeccao dos artigos.

Atividades complementares: Realizacao de visita domiciliar aos pacientes atendidos
na clinica escola de Odontologia e encaminhamento para demais servi¢o na Clinica Escola
como nutricdo, psicologia e enfermagem, e em casos especiais outros cursos que estao
desenvolvendo projetos de Educacdo em saude.

TITULO Il -DA COMPETENCIA

Art. 8° - Compete ao Professor Supervisor gerenciar todas as atividades
desenvolvidas durante o atendimento odontologico da Clinica Escola e manter as

responsabilidades legais de funcionamento do mesmo em dia.
TITULO IV — DAS ATRIBUICOES
CAPITULO | - DO PROFESSOR SUPERVISOR

1. Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades dos académicos na Clinica
Escola de Odontologia

2. Representar a responsabilidade técnica em suas relacdes internas e externas.

3. Promover treinamentos para os académicos do curso de Odontologia e
demais colaboradores habilitados.

4. Coordenar todas as atividades descritas em manuais e Pops.
5. Tomar decisbes que visam a melhoria na qualidade dos servi¢os prestados.
6. Apresentar proposi¢cOes sobre as questdes pertinentes ao funcionamento da

Clinica Escola.

7. Atribuir funcdes a cada membro da equipe para que 0 servico aconteca de
forma eficaz e eficiente, mantendo a qualidade da assisténcia prestada
CAPITULO Il - DO MONITOR

1. Orientar os académicos de Odontologia
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2. Apresentar as normas operacionais Padrdes - POP’s a todos os académicos
que iniciarem o estagio na Clinica.

3. Ensinar aos académicos a utilizarem o prontuario eletrénico (INCLINIC).

4. Instruir os demais académicos a realizacdo das técnicas e procedimentos
corretos na pratica.

5. Encaminhar o paciente o consultorio odontoldgico e prepara-lo para realizar o
procedimento;

6. Atender juntamente com 0s outros académicos a admissédo dos usuarios de

forma individual.

CAPITULO Il - DO COLABORADOR: TECNICO EM SAUDE BUCAL E AUXILIAR DE
SAUDE BUCAL

1. Manter o controle dos materiais utilizados durante o atendimento referente aos
processos de trabalhos internos.

2. Preencher a lista de pedido de materiais uma vez na semana e encaminhar
para a secretaria da Clinica Escola para providenciar os materiais.

3. Encerramento do expediente, organizar a clinica (portas, janelas e verificando
o desligamento das instalacGes elétricas e hidraulicas).

4. Limpeza e desinfeccado de todos as partes dos consultérios odontolégicos
(cadeira, mocho, cuspideira, superficie de trabalho, lixos infectantes, descapaks)

5. Responsavel pelo processo de esterilizacdo dos instrumentais e materiais
odontoldgicos.

6. Responséavel pelo processo de armazenamento e distribuicdo dos materiais
devidamente esterilizados com marcadores biol6gicos para posterior entrega ao académico

ou professor.

CAPITULO IV - DO COLABORADOR: TECNICO EM RADIOLOGIA

1. Responsavel pelo acolhimento junto ao aluno do paciente.
2. Posicionamento do paciente
3. Execucéo da radiacéo
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4. Auxiliar no processo de revelacéo radiogréfica
5. Limpeza e manutencao dos aparelhos de Raios X
6. Manutencéo, conservacao e dispensacdo dos produtos quimicos utilizados

para o processo de revelacéo radiografica

CAPITULO V - DO COLABORADOR: RECEPCAO ADMINISTRATIVA

1. Orientar os alunos sobre o fluxograma de utilizacdo da Clinica Escola de
odontologia.

2. Ensinar aos académicos a utilizarem o prontuério eletrénico (INCLINIC).

3. Recepcédo dos pacientes

4. Arquivamento dos documentos.

CAPITULO VI - ACADEMICOS DE ODONTOLOGIA

1. Cumprir as atividades que sdo pertinentes a sua funcéo.

2. Realizar atividades e servicos oferecidos: Exame clinico, preencher
prontuarios, verificar sinais vitais: P.A, F.R. e glicemia capilar quando for necessério,
avaliacoes, diagndsticos e tratamentos.

3. No enceramento do expediente, organizar o consultério de atendimento,
mantendo limpo e organizado.

CAPITULO VIl - DO COLABORADOR: ASSISTENTE DE ODONTOLOGIA

1. Anamnese em Odontologia: elaborado prontuario proprio onde consta de
entrevista e exame fisico direcionado;

2. Registro das informacdes relativas ao perfil sécio-econémico-cultural do
paciente, e dados referentes a doenca de base;

3. Informar sobre as normas do servico;

4. Registro da evolucdo das condi¢des clinica (patologias de base) queixa de
dor, condic¢bes higiénicas e aceitagcéo do tratamento;

5. Execucdo do tratamento de acordo com o planejamento executado com o
professor supervisor;

6. Orientacdo quanto a higiene bucal e salde aos pacientes;

10
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Encaminhamento para outras areas de atendimento quando necessario;
Verificacdo de sinais vitais;
Registro no sistema INCLINIC;

10. Fazer encaminhamento para especialistas existentes na Clinica Escola
quando se fizer necessario, médico especialista (vascular) e Unidade Hospitalar quando
necessario.

CAPITULO VIII - ORGANOGRAMA DO SERVICO DE ODONTOLOGIA

[ Cirurgia Dentista - RT ]
Supervisor Docente

[ Académicos de Odontologia ]

11
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CAPITULO IX - FLUXOGRAMA DO SERVICO DE ODONTOLOGIA

R Demanda
Encaminhamento Espontanea

Secretaria do
CEO - Cadastro
Avaliagao da
Odontologia
Agendamento (dia e
horario)
[ Necessidade de tratamento? ]
Elaboracéao do plano de Alta e orientagao
tratamento

Execugao do
tratamento

tratamento

\[ Continuidade do ]

TITULO V — DA HIGIENE, LIMPEZA E CONSERVACAO DO SETOR

CAPITULO X - HIGIENE E LIMPEZA DO SETOR

Art. 9° - E Obrigac&o de todos manter o ambiente limpo e organizado, pronto para o

uso.
Paragrafo Unico — Acompanhar a reposicdo de matérias, encaminhar o
recolhimento de residuos realizado pelo colaborador da limpeza e higienizacao,

acompanhar limpeza das lixeiras e manutencao limpeza.

TITULO VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

12
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Art. 10° - O presente regimento interno podera ser alterado, mediante proposta do
Professor Cirurgido dentista Supervisor da Clinica Escola de Odontologia —FAMINAS-BH
responsavel.

Art. 11° - O presente Regimento Interno entrara em vigor apés ser validado e
assinado.

Profa. Dra. Caroline Christine Santa Rosa

Revisado
Belo Horizonte, 05 de setembro de 2024.
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