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1 CARACTERIZACAO DA CLINICA-ESCOLA

As Diretrizes Curriculares Nacionais - DCNs para os cursos de graduacao

em Psicologia estabelecem:

Art. 25. O projeto de curso deve prever a instalacdo de um Servico de
Psicologia com as funcdes de responder as exigéncias para a
formacao da (o) psicoéloga (0), congruente com as competéncias que o
curso objetiva desenvolver no aluno e as demandas de servico
psicolégico da comunidade na qual esta inserido (DCNs,2011).

Assim, o Servico-Escola ou Clinica-Escola como denominado na
FAMINAS-BH, é 0 espaco em que se articulam os estagios supervisionados que
compdem a formacao da (o) Psicologa (0) e no qual ocorrem, no todo ou em
parte, supervisdbes e atividades praticas dos estagios supervisionados
obrigatorios, sejam eles basicos e/ou especificos, do Curso de Psicologia.

A Clinica-Escola de Psicologia da FAMINAS-BH, para além de oportunizar
a realizacdo dos estagios curriculares para seus discentes, € um espaco de
prestacdo de servicos psicolégicos gratuitos para a comunidade. Trata-se,
portanto, de um equipamento de grande importancia social.

De acordo com o Caderno de Orientacbes aos Servicos-Escola de
Psicologia do Estado do Parara (2015, p. 14):

Os gestores educacionais devem se apropriar do espaco do Servigo-
Escola para ampliar a natureza dos servigos prestados pelo curso de
Psicologia com base no seu Projeto Pedagdgico, isto é, oferecer
servicos de Psicologia junto & comunidade por meio da atuacdo de
estagiarios em escolas, unidades de salude, empresas, igrejas,
bibliotecas, centros comunitarios, associacdes, entre outros. Portanto,
0 Servico-Escola também se caracteriza por praticas como: uma
consultoria organizacional, um programa de avaliagdo psicoldgica, um
programa de escola de pais, um projeto de atendimento a diabéticos,
um programa de consultoria para professores que atuam no contexto
hospitalar, entre outros muitos que atendam as necessidades da
realidade da comunidade em que esteja inserido.

Dessa maneira, entendemos que a Clinica-Escola, pode abarcar
atividades que nao sejam restritas a um espaco fisico especifico, como de
consultorios, por exemplo. Mas sim, contemplar atividades que permitam a
atuacao da(o) Psicologa(o) nos mais diversos campos de atuacédo, considerando

a oferta de seus servicos segundo as necessidades da comunidade em que esta
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inserida, analisando suas caréncias e seu universo cultural. Este direcionamento
tem como referéncia a triade fundamental da formacédo académica - ensino,
pesquisa e extensdo - atendendo a demanda de formacéo da(o) Psicologa(o),

bem como, oferecendo um servico acessivel e de qualidade a populagéo.

1.1 POSSIBILIDADES DE ATUACAO DA CLINICA-ESCOLA

Considerando o exposto, os estagios do Curso de Psicologia séo
organizados de forma que os discentes desempenhem atividades em diversos
espacos fisicos, contemplando oportunidades préaticas em diversos campos de
atuacéo do profissional psicologo.

Assim, apresentamos modalidades de servi¢cos que podem ser vinculadas
ao Servigo-Escola ou Clinica-Escola de Psicologia da FAMINAS-BH, tendo em
vista as grandes areas de atuacédo da(o) Psicéloga(o):

Triagem

Avaliacao psicoldgica
Clinica-Escola Aconselhamento/Plantao

psicologico

Psicoterapia

Assisténcia ao paciente, familia
e equipe de saude

Avaliacdo psicoldgica
Elaboracdo e aplicacdo de
protocolos durante tratamento
Realizacao de interconsultas
Acompanhamento psicoterapico

Hospital

Prevencao
Promocéo
Reabilitacio

Dispositivo de rede
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Projetos e programas de
intervencdo e mediacéo

Escola (administrativo, corpo
docente e discente,
comunidade)

Triagem
Avaliacdo e intervencdo
psicopedagdgica

Educacao Clinica-Escola Orientacao profissional

« Projetos e programas de

_ . intervenc@o e mediacao
Espacos ndo-formais

Atuacdo junto a organizagdes
comunitarias, em equipe
Instituigdes multidisciplinar/interdisciplinar, no
O R ES diagnostico, planejamento,
Social Centros de apoi execugdo e avaliacdo de
2O programas  comunitarios, no
CRAS/CREAS ambito da saude, lazer,
educacdo, trabalho, seguranga,
assisténcia social, entre outros.

Atuacdo avaliativa / diagndstico
pericial

Presidios Prestacdo de subsidios técnicos

Instituigoes para decisao judicial

Juridico/Forense socioeducativas

Clinica-Escola Intervencgao clinica (tratamento)

Féruns Intervencgéo psicossocial

Intervencgéo pedagdgica/ disciplinar

Intervencé@o conciliatéria/mediadora
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Planejamento de Gestao de
Pessoas: analise do trabalho;
planejamento de cargos e
salarios; remuneracao [
beneficios.

Organizagbes

Trabalho .
Consultoria Controle de Gestdo de Pessoas:

admissao; treinamento e
desenvolvimento; avaliagdo de
desempenho.

Clinica do trabalho

Avaliagédo psicologica.

Projetos e programas de

Escolas intervencao psicologica,

Clubes individual e grupal, para

. realizacéo pessoal e melhoria do
Associagoes desempenho do esportista.

Otimizacdo das relagdes entre
esportistas, pessoal técnico e
dirigentes.

2 DESCRICAO DAS FUNCOES E PAPEIS NA CLINICA-ESCOLA

Para uma melhor compreenséo do funcionamento da Clinica-Escola, séo
apresentadas abaixo as funcbes e responsabilidades de cada membro da
equipe.

Ressalta-se que os profissionais que ocupam as fun¢fes de coordenador/
responsavel técnico, preceptor, professor supervisor e supervisor de campo
estdo obrigatoriamente registrados e devidamente regulares perante o Conselho

Regional de Psicologia, conforme a Resolu¢cdo CFP n° 003/2007.
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2.1 COORDENACAO DA CLINICA ESCOLA DE PSICOLOGIA

o Responder, perante a Instituicdo, a comunidade, e Conselho
Regional de Psicologia — CRP, pela direcéo técnica do servico.

o Cumprir e fazer cumprir o0 Regulamento da Clinica-Escola ou
Servigco-Escola da FAMINAS-BH e o CEPP.

o Responsabilizar-se pelo apoio na escolha, admissao, supervisao e
demissdo dos funcionarios da Clinica-Escola ou Servigco-Escola, em conjunto
com o coordenador de curso.

o Supervisionar técnica e administrativamente as rotinas do servi¢o
e dos atendimentos.

o Zelar pelo interesse dos wusuarios, alunos-estagiarios,
supervisores/orientadores e pela imagem do servi¢o junto a comunidade e a
Instituicao.

o Responder pelo servi¢o junto aos outros setores da IES, junto a
outras instituicdes e a comunidade, em conjunto com o coordenador de curso.

o Implementar, extinguir ou substituir modalidades de atendimento
e/ou atividades psicoldgicas a comunidade, de acordo com o PPC de Psicologia,
em conjunto com o coordenador de curso e orientadores de estagio.

o Propor e avaliar propostas de convénios ou parcerias com outras
instituicdes, publicas ou privadas, ouvidas as instancias superiores, desde que
compativeis com o PPC de Psicologia e com o CEPP, em conjunto com o
coordenador.

o Supervisionar e manter o controle sobre o0s registros dos
atendimentos, tornando-os disponiveis para inspecao interna (IES) ou externa
(CRP).

o Levantar as necessidades estruturais, administrativas e
pedagdgicas da Clinica-Escola ou Servico-Escola, em conjunto com o
coordenador de curso.

o Planejar as atividades realizadas pela clinica juntamente com a
coordenacédo de curso e 0s preceptores.

. Administrar os recursos da clinica como salas e materiais.
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o Coordenar, dentro do espaco da clinica, as atividades de estagio e
extenséo realizadas no campo da clinica promovendo, sempre que possivel a
interdisciplinaridade entre eles.

o Coordenar e acompanhar as atividades do preceptor, secretaria,
professor supervisor.

o Assinar os documentos necessarios como coordenacao da clinica
(contrato, declaragdes, solicitagdes, relatérios (na falta do supervisor e dentro
dos limites de sua formacéao).

o Participar de reunides de lideranca na IES e com a coordenacéo de
curso sempre que solicitado.

o Reunir com os supervisores de estagio com frequéncia mensal
para coordenar, acompanhar e pensar estratégias para facilitar e melhorar a
realizacdo dos estagios.

o Participar das atividades institucionais para divulgar o trabalho
realizado na clinica.

o Divulgar em outros espacos e servicos o trabalho da clinica.

o Zelar pelo sigilo e cuidado, juntamente com os professores
supervisores dos documentos gerados da pratica profissional.

o Elaborar e assinar o relatério semestral de todas as atividades
realizadas pela clinica.

o Autorizar pedido de materiais de consumo e permanentes em
sistema proprio.

o Controlar o ponto dos funcionérios da clinica.

2.2 PRECEPTOR

o Acompanhar e orientar alunos-estagiarios, professores
supervisores e usuarios dentro de seus limites de atuacao.

o Reportar ao professor supervisor, coordenacéo da clinica escola e
coordenacéo de curso, problemas e questbes que ultrapassam sua alcada.

o Fazer relatério semestral das atividades realizadas na Clinica-
Escola ou Servigo-Escola.

o Participar de reunido semanal com a coordenagéo da clinica.
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o Acompanhar a agenda de atividades da Clinica-Escola ou Servigo-
Escola.

o Administrar os recursos da clinica como salas e materiais.

o Coordenar, dentro do espaco da clinica, as atividades de estagio e

extenséo realizadas no campo da clinica promovendo, sempre que possivel a
interdisciplinaridade entre eles.

o Zelar técnica e eticamente, juntamente com a coordenacgdo,
professores supervisores, para um atendimento de qualidade ao publico
assistido.

o Acompanhar e registrar qualquer comportamento do
aluno/estagiario, que nao esteja de acordo com comportamento ético e
orientacdes deste manual.

o Organizar o fluxo nas salas de atendimento.

o Manter organizado e disponivel todos os formularios necessarios a
montagem e atualizacao dos prontuarios.

o Orientar e verificar se o aluno esta preenchendo corretamente os
documentos do prontuério.

o Manter organizado e atualizado os prontuarios dos pacientes.

o Verificar se as salas estao organizadas, limpas e preparadas para
atendimentos.

o Repor materiais faltantes nas salas de atendimento.

o Provisionar e reportar ao responsavel as necessidades de

materiais de uso continuo.

o Comunicar perdas ou danos de materiais da Psicologia.
o Auxiliar os alunos com encaminhamentos de pacientes.
o Participar da organizagdo e planejamento dos eventos da

psicologia (exposi¢oes, palestras, congressos etc.).

o Auxiliar nos projetos de extensédo quando solicitado.

o Auxiliar na elaboracao do relatério de atividades e planejamento de
final de semestre.

o Retirar e guardar prontudrios.

X FAMINAS



2.3 PROFESSOR SUPERVISOR

O professor supervisor integra o corpo docente da instituicdo e assume a
responsabilidade principal de acompanhar as atividades desenvolvidas pelo
aluno estagiario na sua area do saber psicolégico e de acordo com o PPC e o
Codigo de Etica do Profissional de Psicologia (CEPP). E importante destacar que
a atuacdo dos supervisores de estagio na Clinica-Escola ou Servico-Escola
podera envolver diversas areas de atuacéo, tais como: Clinica, Escolar, Social,
Comunitaria, Organizacional e do Trabalho, Saude, Esporte, Juridica, as praticas
interdisciplinares e as novas areas de atuacdo da(o) Psicéloga(o).

Dessa forma, e de acordo com a Resolu¢cao CFP n° 003/2007, cabe ao

supervisor:

o Difundir as abordagens tedricas e praticas da psicologia,
estabelecendo uma postura ética e garantindo a capacidade de atuacéo
profissional do futuro Psicologo (a) nas areas de estagio desenvolvidas.

o Orientar todos 0s casos, grupos ou instituicdes que estejam sendo
atendidos pelos académicos sob a sua orientacdo, até o encerramento.

o Orientar os alunos-estagiarios em relagcédo a rotina do servi¢co ou
analise da rotina das instituicbes atendidas, aos procedimentos e suas normas
gerais e aos atendimentos ao publico-alvo.

o Acompanhar a atuacéao dos académicos-estagiarios, orientando-os
e alertando-os em relacéo as condutas profissionais e éticas.

o Controlar o recebimento dos relatérios de atendimento dentro dos
prazos e modelos estabelecidos.

o Cuidar para que o0s programas de estagio objetivem
primordialmente o desenvolvimento do aluno, aprimorando suas condi¢des
profissionais e sua autonomia e conscientizando-o da necessidade de formagéao
continuada.

o Analisar e assinar todos os relatérios elaborados pelos alunos-

estagiarios.
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° Assinar, ao final de cada semestre, todos os documentos

referentes aos atendimentos.

2.4 SECRETARIA(O)

o Atender telefonemas, prestar informages sobre o funcionamento
da clinica (horarios, agendamentos, especialidades, cursos, extensao, valores
etc.).

o Receber alunos e pacientes.

o Recolher os dados dos pacientes, montar prontuario do paciente

com os devidos formularios preenchidos.

o Informar ao aluno, que esta aguardando na clinica, a chegada do
paciente.

o Fazer agendamentos, desmarcar e reagendar consultas.

o Preencher todos os dados solicitados na planilha de marcacéo de
consultas.

o Organizar o fluxo nas salas de atendimento.

o Manter organizado e disponivel todos os formularios necessarios a

montagem e atualizacdo dos prontuarios.

o Ao encerramento dos atendimentos, recolher os documentos
entregues aos alunos (prontuério, testes, brinquedos etc.) e guarda-los no
armario, juntamente com os prontudrios utilizados.

o Fazer arquivamento dos prontuarios dos pacientes ja desligados
dos atendimentos.

o Manter organizado e atualizado os prontuarios dos pacientes.

o Verificar se as salas estao organizadas, limpas e preparadas para
atendimentos.

o Repor materiais faltantes nas salas de atendimento.

o Provisionar e reportar ao responsavel as necessidades de
materiais de uso continuo.

o Manter o controle dos documentos e testes de psicologia ou
instrumentos especificos existentes.

o Comunicar perdas ou danos de materiais da Psicologia.
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o Auxiliar preceptor, coordenador da clinica escola e coordenacao de

CUrso sempre que necessario.
2.5 ALUNO-ESTAGIARIO

o Respeitar, seguir as regras e as orientacdes ofertadas pelos
coordenadores, responsaveis técnicos, orientadores de estagio e funcionarios
da Clinica-Escola ou Servigo-Escola.

o Respeitar os usuarios (cliente, comunidade, instituicdo) atendidos
pela Clinica-Escola ou Servigo-Escola. As acdes do estagiario devem estar em
consonancia com o CEPP e com as orientag0es ofertadas pelos orientadores de
estagio.

o Produzir conhecimento e seguir as normas do funcionamento da
Clinica-Escola ou Servigo-Escola.

o Colaborar para a manutencao da ordem, respeito e higiene dentro
das instalacdes do servigo ou no ambiente de atuacao externo.

o Preencher, de forma completa, legivel e em consonancia com as
orientacdes ofertadas pelo orientador/supervisor, todos 0s documentos
referentes aos estagios. Isto é, realizar o registro documental da atuacdo no
estagio, dentro dos prazos estipulados.

o Realizar as atividades psicolégicas, respeitando os principios
estabelecidos no CEPP (CFP, 2005).

2.6 SUPERVISOR DE CAMPO

Caso o aluno estagiario faga sua pratica em ambientes externos a
instituicdo, este devera ser acompanhado por um profissional devidamente
regular em um conselho profissional, de preferéncia que esteja vinculado ao
Conselho Regional de Psicologia. Supervisor de campo é a denominacao usada
para se referir ao responsavel pelo acompanhamento no campo de estagio da
concedente, conforme preconiza a Lei de Estagio (n.° 11.788/08) e a Carta de

Servicos sobre Estagios e Servigos Escola.
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Assim, séo atribui¢cdes do supervisor:

o Ter o registro profissional ativo.

o Fornecer ao orientador e estagiario as informacdes necessarias
para o desenvolvimento do estagio.

o Supervisionar, individualmente ou em grupos, os alunos do curso
de Psicologia.

o Levar o estagiario a uma reflexdo e uma préatica pautadas em
principios e valores

o éticos, bem como transmitir conhecimentos tedricos e praticos.

o Realizar, periodicamente, contato com o orientador de estagio,
informando-o sobre o desenvolvimento dos estagiarios.

o Controlar e assinar os registros de campo, bem como a frequéncia
e a carga-horaria do estagiario, de acordo com o plano de estadgio em
andamento.

o Fazer cumprir as atribuicbes do estagiario conforme o plano de
atividade anteriormente preconizado, zelando para que o aluno realize com
postura ética apenas as atividades previstas e em conformidade com suas

competéncias e habilidades.
3 INFRAESTRUTURA DA CLINICA-ESCOLA
A Clinica-Escola ou Servi¢o-Escola dispfe da seguinte estrutura:

o Recepcao

Recepcdo com sala de espera: local inicial de acesso a Clinica-Escola ou
Servico-Escola. E equipada com mesa para atendimento, duas cadeiras,
telefone, materiais de escritorio, armarios para guardar materiais de consumo,
computador e uma impressora. A sala de espera, anexa a recepgao, conta com
cadeiras, cestos de lixo, banheiros, filtro, além de um exemplar do Codigo de
Etica Profissional do Psicélogo (CEPP) e um exemplar do Manual da Clinica-

Escola ou Servi¢o-Escola.
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o Sala de reunides/supervisoes
Local utilizado para reunibes e supervisdo de estagio. E equipada com
uma mesa central e 14 cadeiras. Possui um quadro branco, ventilador, cesto de

lixo e banheiro.

o 4 Banheiros

Dois banheiros ficam proximo a recepcdo, sendo um masculino e um
feminino. Ambos possuem pia, espelhos, sabonete liquido, lenco de papel e
cesto de lixo. Dois banheiros podem ser acessados pelo corredor de circulagéo

da clinica.

o 6 consultérios para atendimento, sendo 1 para o atendimento
infantil.

Todos os consultérios sdo equipados com computadores, uma mesa e
duas cadeiras, placa para sinalizar “Em atendimento”, dispensador de alcool em
gel e cesto de lixo. Quatro salas possuem banheiro e ar-condicionado e duas
possuem ventilador. O consultorio para atendimento infantil, possui materiais

ludicos, tapete de E.V.A. e uma mesa infantil com quatro cadeiras.

o Sala da preceptoria

A sala é equipada com duas mesas, quatro cadeiras, telefone,
computador, armarios para guardar materiais de consumo e dois armarios
arquivos, para guarda dos prontuarios, testes psicoloégicos e documentos

necessarios para controle de dados e informagdes.
. Copa

A copa dispde de uma mesa, com dois bancos, pia, lenco de papel e

lixeira.
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4 INFORMACOES AOS USUARIOS

S&do usuérios dos servicos da Clinica-Escola ou Servico-Escola da
FAMINAS-BH todas as pessoas, empresas ou instituicbes encaminhadas ou que
procurarem espontaneamente a clinica, e sao deveres desses USUarios:

o Zelar pelo espaco fisico do servico.

o Cumprir o horario agendado e, caso haja algum imprevisto,
comunicar a auséncia com no minimo 1 hora de antecedéncia, por telefone ou
por e-mail. Se optar por se desligar (permanente ou temporariamente) dos
servicos em desenvolvimento, sugere-se que a secretaria e/ou 0 proprio
estagiario que acompanha o caso sejam comunicados. Caso o usuério falte duas
vezes consecutivas sem justificativa, este podera ser desligado do atendimento.

o Zelar pela integridade dos profissionais e alunos estagiarios.

o Em caso de atendimento infantil, de pacientes/ clientes com graves
problemas mentais e de pacientes/ clientes com deficiéncias que o0s
impossibilitem de se locomoverem, estes devem vir sempre acompanhados por

um adulto (responsével).

Os usuarios da Clinica-Escola ou Servico-Escola possuem os seguintes

direitos:

o Solicitar a exibicdo da Carteira Profissional ou numero de registro
para verificar a regularidade da habilitacdo profissional dos professores
supervisores e/ ou Responséavel Técnico, quando houver a pertinéncia para este

procedimento.

o Ter todas as suas informacgdes resguardadas.
o Desistir do atendimento oferecido a qualquer momento.
o Solicitar mudancas de estagiario caso tenha passado por qualquer

situacao que o impossibilite de continuar no servico disponibilizado.
o Comunicar ao coordenador e/ou o responsavel técnico qualquer

eventualidade ou queixa em relagdo a Clinica-Escola ou Servigo-Escola.
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o Receber informacbes dos servicos prestados, como: tipo de
atendimento, nome do Responsavel Técnico, do estagiario, custos, horarios de
atendimento e normas internas.

o Receber declaragcbes que comprovem sua permanéncia ou
descreva qual tipo de atendimento estéa realizando na Clinica-Escola ou Servigo-
Escola.

o Receber devolutivas quanto ao seu tratamento. Em caso de
atendimento infantil e de pacientes/ clientes com problemas mentais, os
familiares (responséaveis) devem acompanhar e receber informacdes a respeito

do atendimento, quando estes as solicitarem.

5 REGISTRO DOCUMENTAL DECORRENTE DA PRESTACAO DE
SERVICOS PSICOLOGICOS

Todas as atividades realizadas na Clinica-Escola ou Servigo-Escola
devem ter o seu registro documental, de acordo com a Resolugéao do CFP n.° 6,
de 29 de marco de 2019.

Cada usuario em atendimento psicolégico terd uma pasta individual,
contendo o0s seguintes registros: ficha de cadastro na Clinica-Escola,
documentos resultantes do atendimento, como por exemplo, prontuario e
resultados de avaliacdo psicoldgica, bem como relatorios de supervisao, todos
de uso exclusivo do estagiario, do professor supervisor, da preceptoria e do
Responsavel Técnico.

Esse material ndo sera fornecido a terceiros, nem mesmo ao préprio
paciente/ cliente. Portanto, caso este solicite algum material relativo ao seu
acompanhamento na Clinica-Escola ou Servigo-Escola, 0 estagiario podera
elaborar um documento, de acordo com o previsto na resolugéo, que podera ser
em formato de Declaracao; Atestado Psicologico; Relatorio psicoldgico ou Laudo
Psicoldgico a depender da natureza e justificativa do pedido.

O documento devera ser assinado pelo estagiario e pelo professor
supervisor ou pelo Responsavel Técnico, sendo que uma copia devera ser

mantida junto aos demais registros do usuario.
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5.1 DOCUMENTOS DE USO EXCLUSIVO DA CLINICA-ESCOLA

A relacdo de documentos apresentados a seguir, decorrem da
necessidade de organizacao da Clinica-Escola ou Servi¢o-Escola e da producéao
de registro obrigatério indicado nas resolucbes do Conselho Federal de

Psicologia. Todos 0s arquivos estdo nos anexos.

o Ficha de identificagdo do usuario ou instituicao

o Termo de consentimento

o Prontuério para registro de atendimento

o Declaracdes de comparecimento

o Ficha de frequéncia do estagiario

o Termo de autorizagdo para menores de 18 anos em consultas
psicologicas

6 DAS NORMAS E SANCOES

o Todos os servicos realizados na Clinica-Escola ou Servico-Escola
de Psicologia seréo realizados por discentes devidamente matriculados.

o Todos os atendimentos realizados pelos alunos deverdo ser
devidamente supervisionados por professores e profissionais da instituicéo,
conforme legislagéo vigente no pais.

o Esta vetado o atendimento de alunos sem supervisao.

o Os alunos que agirem em desconformidade com as orientagdes
dos professores supervisores, com o prescrito pelo Regimento Interno e Manual
do Aluno da FAMINAS-BH, bem como, por este manual, poderdo ser punidos
com adverténcias orais, adverténcias escritas, suspensao e expulsao, de acordo
com a gravidade da acao.

o Em casos de faltas éticas, o aluno receberd uma ocorréncia que
ficara registrada na sua pasta de aluno e, somando-se 2(duas) ocorréncias, 0
aluno podera ser suspenso em sua permissao para realizar qualquer pratica na
Clinica-Escola ou Servigco-Escola.

o Os alunos que ndo cumprirem 0S requisitos minimos para

aprovacao na pratica realizada na Clinica-Escola ou Servico-Escola, nao teréo
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direito a prova ou outra alternativa de recuperacao, devendo, necessariamente,

repetir a pratica.

6.1 DAS FALTAS ETICAS

Serdo consideradas faltas éticas passiveis de aplicacdo do termo de

adverténcia pela Coordenacéo da Clinica-Escola ou Servico-Escola:

o Comportamentos em desacordo com o Cédigo de Etica Profissional
(CFP,2005).
o Agir em desconformidade com as orientacbes recebidas pelos

discentes pelos preceptores de campo e pelo professor supervisor.

o Agir desrespeitosamente com pacientes e/ou funcionarios no
espaco da Clinica-Escola ou Servigo-Escola.

o Conversar sobre os casos atendidos com outras pessoas, fora do
espaco de supervisédo, expondo particularidades e quebrando o dever de sigilo
entre estagiario e paciente.

o Auséncias aos atendimentos psicoterapicos e de plantéo
(acolhimento) ou agendados, exceto por motivos de saude devidamente
justificados em atestado médico.

o Casos omissos nesse manual, mas que levantem questionamento
de falta ética, deverdo ser dirimidos por comum acordo entre professor

supervisor, Coordenacao da clinica e Coordenacao do curso.

7 ENDERECO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Endereco: Rua das Avelas, 80. Vila Cléris.
Telefones: 2126 3193/ 2126 3082
E-mail: psicologiaclinicaescola.bh@faminas.edu.br

Instagram: @clinicapsifaminas
Horario de funcionamento:

Segunda-feira a Sexta-feira: 08:00h as 20:00h
Sabado: 08:00h as 12:00h

X FAMINAS



Os servicos prestados pela Clinica-Escola ou Servigo-Escola seguirdo o
calendario académico da FAMINAS. E da responsabilidade do estagiario e da
secretaria da Clinica-Escola ou Servigo-Escola passar todas as informacdes a
respeito de feriados, férias e recessos académicos para 0S USUAarios e

instituicbes que estejam em atendimento no periodo.
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ANEXO 1- FICHA DE IDENTIFICACAO DO USUARIO OU INSTITUICAO

Registro de Atendimento Psicolégico

Identificacdo do paciente:

Nome:

Data de nascimento:

Sexo: __ Feminino __ Masculino

Estado civil: Telefone:
Documento: Profissao:
Endereco:

Bairro: Cidade:
E-mail:

Disponibilidade de dias e horarios para o atendimento:

Demanda espontanea

Encaminhamento:

Identificac@o de parentesco e/ou responsavel:

(Preencher os dados abaixo em caso de paciente dependente ou menor de idade)

Mae: Telefone: ( )9
Pai: Telefone: ( )9
Responsavel: Telefone: ( )9
Documento: Profisséo:
Endereco:

Bairro: Cidade:
E-mail:

Demanda:

(descricdo do caso)

Identificacdo dos responsaveis pelo atendimento:

Nome da(o) estagiaria(o):

Matricula:

Supervisor(a):

CRP:

Periodo do
atendimento;

Data de inicio:

Data de término:
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ANEXO 2- TERMO DE CONSENTIMENTO

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Eu , afirmo
ter ciéncia que serei acompanhado(a) por estagiario(a) académico,
supervisionado por um professor do Curso de Psicologia da Faculdade Faminas.
E autorizo que as informacdes obtidas através dos atendimentos, observacoes,
testes e técnicas psicoldgicas, poderdo ser discutidas com o grupo de supervisao
visando o melhor atendimento e utilizadas para fins de ensino e pesquisa. Estou
ciente que minha identificacdo e privacidade, serdo preservadas e a qualquer
momento o0 consentimento podera ser revogado.

Belo Horizonte, de de

Assinatura do(a) paciente/responséavel

Estagiario(a)
Clinica Escola de Psicologia Faminas

Psicdlogo(a) Preceptor(a)
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ANEXO 3- PRONTUARIO PARA REGISTRO DE ATENDIMENTO

Data/horario dos
atendimentos

Evolucéao do Atendimento
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ANEXO 4- DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

Belo Horizonte, de 20

Atesto, para os devidos fins, que o(a) senhor(a)

compareceu na Clinica-Escola da

FAMINAS-BH, na data de hoje, para atendimento psicolégico no periodo de

horas as horas.

Estagiario(a)
Clinica Escola de Psicologia Faminas

Psicélogo(a) Preceptor(a)
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ANEXO 5- FICHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO

27

NOME:

Assinatura

Data

Entrada

Saida

Observagao
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ANEXO 6- TERMO DE AUTORIZACAO PARA MENORES DE 18 ANOS EM
CONSULTAS PSICOLOGICAS

Eu, portador(a) do RG n°
responsavel legal por nascido(a) na data
/ / , estou ciente e autorizo a realizagdo de atendimento

psicologico. Para tanto me responsabilizo em tomar todas as providencias
necessarias para que este esteja presente nos dias e horarios agendados e devo
justificar sua auséncia caso isso ocorra.

Também autorizo a coleta de informagdes nos atendimentos realizados para fins
de tratamento psicolégico. Os dados serdo sempre preservados conforme as
normas do Codigo de Etica do Psicélogo.

Estou ciente de que deverei comparecer para uma devolutiva do
acompanhamento, a0 menos uma vez ao més em dia e horario pré-agendados.
Sendo assim, declaro que estou ciente do exposto e concordo com as questdes

apresentadas neste termo.

Belo Horizonte, de de

Estagiario(a)
Clinica Escola de Psicologia Faminas

Psicélogo(a) Preceptor(a)
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