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APRESENTAÇÃO 

 

Os trabalhos acadêmicos — como trabalhos de curso, trabalhos de conclusão 

de estágio, trabalhos interdisciplinares, monografias, relatórios, artigos científicos, 

entre outros — devem seguir critérios metodológicos. 

Este manual tem como objetivo orientar os discentes da FAMINAS quanto à 

padronização e normalização dos trabalhos, de acordo com as normas da Associação 

Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). 

As orientações apresentadas neste manual têm como base as seguintes 

Normas Brasileiras (NBRs): 

 

❖ NBR 6022:2018 – artigos científicos;  

❖ NBR 6023:2025 – referências;  

❖ NBR 6024:2012 – numeração progressiva das seções;  

❖ NBR 6027:2012 – sumário;  

❖ NBR 6028:2021 – resumos;  

❖ NBR 10520:2023 – citações;  

❖ NBR 10719:2015 – relatórios técnicos e/ou científicos;  

❖ NBR 14724:2024 – trabalhos acadêmicos;  

❖ NBR 15437:2023 – pôsteres técnicos e científicos. 

 

 

AS AUTORAS 
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1 TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO DO CENTRO UNIVERSITÁRIO 

FAMINAS 

 

1.1 MONOGRAFIAS  

 

Figura 1 – Estruturação de monografias 

 
            Fonte: elaborada pelas autoras, 2024. 

 

1.1.1 Parte externa 

 

Deve ser elaborada conforme as especificações inseridas na capa a seguir: 

  

a) Capa (obrigatório) – Anexo 1 

 

❖ Logo atualizado da Instituição; 

❖ Nome do curso: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Autor: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Título: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Subtítulo: quando houver, deve ser precedido por dois-pontos, em caixa 

alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 
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❖ Local e ano: em letras minúsculas, exceto a primeira letra de cada 

palavra, fonte 12, centralizados e em negrito. Devem ser inseridos nas duas últimas 

linhas da folha, com espaçamento simples. 

1.1.2 Parte interna 

 

A parte interna do trabalho acadêmico é composta pelos elementos pré-

textuais, textuais e pós-textuais. 

 

➢ ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

 

a) Folha de rosto (obrigatório) – Anexo 2 

 

❖ Nome do autor: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Título: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito.  

❖ Subtítulo: quando houver, em caixa alta, fonte 12, centralizado e em 

negrito; 

❖ Natureza do trabalho: em letras minúsculas, exceto a primeira letra, 

com recuo de 8 cm, espaçamento simples, fonte 12 e sem negrito; 

❖ Orientador: nome do orientador, precedido da indicação “Orientador:”; 

❖ Local e ano: em letras minúsculas, exceto a primeira letra de cada 

palavra, fonte 12, centralizados e em negrito. Devem ser inseridos nas duas últimas 

linhas da folha, com espaçamento simples. 

❖ Verso da folha de rosto: ficha catalográfica. 

 

➢ FICHA CATALOGRÁFICA 

 

A ficha catalográfica é um elemento pré-textual obrigatório nas monografias 

apresentadas no Centro Universitário FAMINAS. Tem como finalidade identificar o 

trabalho por meio de informações como autoria, título, instituição, local, ano de 

publicação e assuntos, contribuindo para sua organização e recuperação. 

A ficha catalográfica deve ser inserida no verso da folha de rosto e é elaborada 

no EDUCAHUB. 
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Em caso de dúvidas, o estudante pode consultar o Manual de acesso e 

preenchimento da ficha catalográfica disponível no site FAMINAS em Biblioteca. 

 

Figura 2 – Preenchimento da ficha catalográfica no EducaHub 

 
 

b) Folha de aprovação (obrigatório) – Anexo 3 

 

❖ Nome do autor: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Título: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Subtítulo: quando houver, deve ser precedido por dois-pontos, em caixa 

alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Natureza do trabalho: em letras minúsculas, exceto a primeira letra, 

fonte 12, sem negrito, espaçamento simples e recuo de 8 cm; 

❖ Banca examinadora: em caixa alta, fonte 12, centralizada e sem 

negrito, com a titulação e a assinatura dos componentes da banca; 

❖ Local e data: centralizados, espaçamento simples e sem negrito. 

 

c) Agradecimentos (opcional) 

 

❖ Título: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Texto: fonte 12, sem negrito e espaçamento 1,5. 
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d) Resumo na língua vernácula e em língua estrangeira (obrigatório) 

 

O resumo deve ser redigido em parágrafo único, com 150 a 500 palavras, 

utilizando verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Deve ser apresentado 

em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10, espaçamento simples e 

alinhamento justificado. 

 

e) Palavras-chave na língua do texto e em na língua estrangeira 

 

❖ Devem ser apresentadas logo abaixo do resumo; 

❖ Iniciar com letra minúscula, exceto substantivos próprios e nomes 

científicos; 

❖ Ser separadas por ponto e vírgula; 

❖ Terminar com ponto final; 

❖ Utilizar fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. 

 

Exemplo: 

Palavras-chave: gestação; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil. 

 

➢ ELEMENTOS TEXTUAIS 

 

❖ Introdução 

❖ Justificativa 

❖ Problema e Hipóteses 

❖ Objetivos – Anexo 4 

• Objetivo geral 

• Objetivos específicos 

❖ Metodologia 

❖ Referencial teórico 
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➢ ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

 

❖ Referências (obrigatório) – consultar item 5 deste manual; 

❖ Apêndices (opcional); 

❖ Anexos (opcional). 

 

1.2 ARTIGO CIENTÍFICO – ABNT NBR 6022:2018 / NBR 6028: 2021 

 

Para a elaboração de artigos científicos, não são exigidos capa, folha de 

rosto, ficha catalográfica ou sumário. 

 

Figura 3 – Estruturação do artigo científico 

 
                  Fonte: elaborada pelas autoras, 2024. 

 

➢ ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS – Anexo 5 

 

❖ Título: deve ser apresentado em negrito, centralizado, fonte Times New 

Roman ou Arial, tamanho 12. 

❖ Subtítulo: quando houver, deve ser precedido por dois-pontos, em fonte 

12, centralizado e em negrito. 

❖ Nome(s) do(s) autor(es): o(s) nome(s) completo(s) deve(m) ser 

apresentado(s) de forma centralizada. 
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❖ Vinculação dos autores: apresentada em nota de rodapé, contendo o 

nome da instituição à qual o(s) autor(es) está(ão) vinculado(s) e o endereço de e-mail, 

em itálico. 

❖ Resumo na língua do texto e em língua estrangeira: deve apresentar 

caráter informativo, em parágrafo único, com 100 a 250 palavras. Utilizar fonte Times 

New Roman ou Arial, tamanho 10 e espaçamento simples. 

❖ Palavras-chave na língua do texto e em língua estrangeira: 

• devem ser apresentadas logo abaixo do resumo; 

• devem iniciar com letra minúscula, exceto substantivos próprios e nomes 

científicos; 

• devem ser separadas por ponto e vírgula; 

• devem terminar com ponto final; 

• utilizar fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 10. 

 

Exemplo: 

Palavras-chave: gestação; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil. 

 

➢ ELEMENTOS TEXTUAIS 

 

❖ Introdução 

❖ Desenvolvimento 

❖ Considerações finais 

 

➢ ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

 

❖ Nota(s) explicativa(s);  

❖ Referências – consultar item 5 deste manual. 

❖ Glossário;  

❖ Apêndice(s);  

❖ Anexo(s). 
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1.2.1 Formatação do texto em artigos científicos 

 

❖ Fonte: Times New Roman ou Arial, estilo normal, tamanho 12; 

❖ Espaçamento: 1,5 entre linhas e alinhamento justificado, conforme 

padrão adotado neste manual; 

❖ Margens: superior e esquerda de 3 cm; inferior e direita de 2 cm; 

❖ Para títulos e subtítulos das seções: observar o item 3.5 deste 

manual. 

 

1.3 RELATO DE CASO 

 

Um relato de caso é um tipo de publicação científica que descreve de forma 

detalhada a experiência clínica de pacientes, destacando aspectos necessários, 

novos ou relevantes para a prática profissional. 

 

1.3.1 Parte externa 

 

A parte externa deve seguir as especificações apresentadas para a capa. 

  

a) Capa (obrigatório) – Anexo 1 

 

❖ Logo da Instituição; 

❖ Nome do curso: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Autor: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Título: o título deve ser apresentado em fonte Times New Roman ou 

Arial, tamanho 12, centralizado e em negrito; 

❖ Subtítulo: quando houver, em caixa alta, fonte 12, centralizado e em 

negrito, precedido por dois-pontos (:); 

❖ Local e ano: com a primeira letra de cada palavra em maiúscula, fonte 

12, centralizados e em negrito. Devem ser inseridos nas duas últimas linhas da folha, 

com espaçamento simples. 
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1.3.2 Parte interna 

 

A parte interna do trabalho é composta pelos elementos pré-textuais, textuais 

e pós-textuais. 

 

➢ ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

 

a) Folha de Rosto (obrigatório) – Anexo 2 

 

❖ Nome do autor: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Título: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito.  

❖ Subtítulo: quando houver, em caixa alta, fonte 12, centralizado e em 

negrito; 

❖ Natureza do trabalho: em letras minúsculas, exceto a primeira letra, 

com recuo de 8 cm, espaçamento simples, fonte 12 e sem negrito; 

❖ Orientador: nome do orientador, precedido da indicação “Orientador:”; 

❖ Local e ano: em letras minúsculas, exceto a primeira letra de cada 

palavra, fonte 12, centralizados e em negrito. Devem ser inseridos nas duas últimas 

linhas da folha, com espaçamento simples. 

❖ Verso da folha de rosto: ficha catalográfica. 

 

b) Folha de aprovação (obrigatório) – Anexo 3 

 

❖ Nome do autor: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Título: em caixa alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Subtítulo: quando houver, deve ser precedido por dois-pontos, em caixa 

alta, fonte 12, centralizado e em negrito; 

❖ Natureza do trabalho: em letras minúsculas, exceto a primeira letra, 

fonte 12, sem negrito, espaçamento simples e recuo de 8 cm; 

❖ Banca examinadora: em caixa alta, fonte 12, centralizada e sem 

negrito, com a titulação e a assinatura dos componentes da banca; 

❖ Local e data: centralizados, espaçamento simples e sem negrito. 



17 
 

 

c) Agradecimentos (opcional) 

 

❖ Título: em caixa alta, centralizado, em negrito, fonte 12;  

❖ Texto: fonte 12, sem negrito e espaçamento 1,5. 

 

➢ ELEMENTOS TEXTUAIS 

 

❖ Introdução 

❖ Revisão de literatura 

❖ Objetivos – Anexo 4 

• Objetivo geral 

• Objetivos específicos 

❖ Relato de Caso 

❖ Discussão 

❖ Conclusão 

 

➢ ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

 

❖ Referências (obrigatório) – consultar item 5 deste manual. 

❖ Apêndices (opcional) 

❖ Anexos (opcional) 

 

1.4 PROTOCOLO DO TCC PARA A BIBLIOTECA 

 

O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), após sua apresentação e 

aprovação, deve ser protocolado pelo aluno no sistema RM, direcionado à biblioteca, 

para fins de arquivamento. 

 

O procedimento deve seguir as orientações e etapas indicadas no sistema. 

 

✓ Na opção “Biblioteca”, selecionar o tipo de atendimento “Trabalho de 

Conclusão de Curso – Repositório”. 
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Figura 4 – Como protocolar o TCC no RM 

 

 

O aluno deve anexar o trabalho completo, o Termo de Autorização de 

Postagem, devidamente assinado pelo orientador e pelo(s) autor(es), e a folha de 

aprovação com a nota final. 

 

➢ REPOSITÓRIO FAMINAS 

 

A biblioteca é responsável pela postagem dos TCCs no Repositório FAMINAS. 

Serão publicados trabalhos com nota igual ou superior a 85 pontos, conforme 

autorização do(s) autor(es) para acesso aberto ou interno. 

Devem ser anexados ao protocolo: 

❖ Trabalho completo, após a apresentação; 

❖ Termo de Autorização, assinado pelo orientador e pelo(s) autor(es); 

❖ Folha de aprovação com nota final e assinaturas da banca. 

 

ATENÇÃO 

❖ Somente serão publicados no Repositório trabalhos com nota igual ou 

superior a 85 pontos. 

❖ A publicação está condicionada à entrega da documentação completa. 

❖ Todos os autores devem assinar o Termo de Autorização. 

❖ Não será aceita a digitação do nome como forma de assinatura. 
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➢ RMBIBLIOS 

 

A biblioteca é responsável pela postagem dos TCCs no sistema RMBIBLIOS, 

com acesso restrito a alunos e professores da instituição. 

Devem ser anexados ao protocolo: 

❖ Trabalho completo, após a apresentação; 

❖ Termo de Autorização, assinado pelo orientador e pelo(s) autor(es); 

❖ Folha de aprovação com nota final e assinaturas da banca. 

 

ATENÇÃO 

❖ O acesso ao trabalho é restrito à comunidade acadêmica. 

❖ Todos os autores devem assinar o Termo de Autorização. 

❖ A assinatura não poderá ser feita apenas com o nome digitado. 
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2 PÔSTERES/BANNERS TÉCNICOS E CIENTÍFICOS – NBR 15437: 2023 

 

Pôsteres e banners são instrumentos de comunicação utilizados para 

apresentar e divulgar conteúdos em eventos. 

 

2.1 ESTRUTURA E REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO 

 

2.1.1 Elementos do painel padrão1  

 

✓ Cabeçalho: nome da instituição, título, autores, dados complementares; 

contato  

 
 

✓ Introdução: tema/problema de pesquisa; justificativa 

✓ Objetivos (proposição): objetivo geral e objetivos específicos 

✓ Materiais e métodos/Metodologia ou Relato de caso2: tipo de estudo, 

técnicas de coleta e análise; materiais 

 
 

 

 

 

 

 
1 Exemplos retirados do site https://educapes.capes.gov.br 
2 Em relatos de caso, costuma-se substituir “Materiais e métodos” e “resultados” por “Relato do Caso” 
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✓ Resultados: principais achados da pesquisa  

 
 

✓ Considerações finais/Conclusão: síntese a partir dos objetivos;  

✓ Referências: cinco referências bibliográficas como suporte teórico; 

✓ Resumo (opcional) 
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Figura 5 – Modelo de banner/pôster científico 

 

                            Fonte: https://educapes.capes.gov.br. 
 

O pôster científico pode ser apresentado em formato impresso ou eletrônico. O 

projeto gráfico é de responsabilidade do autor. 

 

➢ DIMENSÕES PARA IMPRESSÃO 

 

❖ Largura: de 0,60 m a 0,90 m;  

❖ Altura: de 0,90 m a 1,20 m;  

❖ Distância de leitura: 1 m. 

 

https://educapes.capes.gov.br/
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3 REGRAS GERAIS PARA APRESENTAÇÃO DE TRABALHOS – ABNT-NBR 

14724:2024 / ABNT-NBR 6024:2012 

 

3.1 FORMATO 

 

Os trabalhos científicos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 

(21 cm x 29,7 cm). 

 

3.2 MARGENS, PARÁGRAFO E ESPAÇAMENTO 

 

MARGEM: superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2 cm. 

 

Figura 6 – Configuração da margem 

 
 

ESPAÇAMENTO E RECUO: utilizar espaçamento de 1,5 entre linhas, 0 pt 

antes e depois dos parágrafos e recuo de 1,25 cm na primeira linha do parágrafo. 

 

Figura 7 – Configuração do espaçamento e recuo 
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3.3 FONTE 

 

Utilizar fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, em todo o trabalho, 

inclusive na capa, exceto nos resumos, nas notas de rodapé e nas palavras-chave, 

que devem ser apresentados em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. 

 

3.4 NOTAS DE RODAPÉ 

 

As notas de rodapé devem ser apresentadas em fonte tamanho 10, 

espaçamento simples e numeradas em algarismos arábicos. O filete deve ter 5 cm, a 

partir da margem esquerda. 

 

Como inserir uma nota de rodapé no Word: 

 

❖ Posicione o cursor após a palavra ou trecho que receberá a nota; 

❖ Acesse Referências > Inserir Nota de Rodapé; 

❖ Digite a referência ou informação correspondente no espaço indicado no 

rodapé da página. 

 

3.5 TÍTULOS DAS SEÇÕES 

 

❖ Alinhados à esquerda e separados do texto por espaçamento de 1,5; 

❖ Sem ponto, hífen, travessão ou outro sinal após o número ou título; 

❖ Seções primárias iniciam em nova página; 

❖ Os títulos de elementos como RESUMO, SUMÁRIO, REFERÊNCIAS e 

ANEXOS não recebem indicativo numérico e devem ser centralizados. 

 

Exemplos de títulos das seções: 
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1 TÉCNICA DE PESQUISA 

1.1 DOCUMENTAÇÃO INDIRETA 

1.1.1 Pesquisa documental 

1.1.1.1 Fontes de documentos 

1.1.1.1.1 Arquivos públicos 

 

3.6 PAGINAÇÃO 

 

A numeração deve ser apresentada a partir da primeira folha textual, ou seja, 

da introdução. Utilizar algarismos arábicos (1, 2, 3...), fonte Times New Roman ou 

Arial, tamanho 10, no canto superior direito da página. 

 

3.7 SIGLAS 

 

Na primeira ocorrência de uma sigla no texto, escreva o nome completo, 

seguido da sigla entre parênteses. Nas ocorrências seguintes, utilize somente a sigla. 

 

Exemplo: Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Nas demais 

ocorrências, utilize apenas ABNT. 

 

3.8 ILUSTRAÇÕES – ABNT-NBR 14724:2024 

 

A lista de ilustrações é opcional e indicada para trabalhos com muitas 

ilustrações. Pode ser elaborada uma lista geral ou uma lista para cada tipo de 

ilustração. Anexo 6 

As ilustrações (quadros, tabelas, gráficos, fotografias etc.) devem ser citadas 

no texto e colocadas próximas ao trecho a que se referem. 

A identificação deve ser apresentada acima da ilustração, com indicação do 

tipo e do número, em fonte 12, sem negrito, espaçamento simples e centralizada. 

A fonte deve ser apresentada abaixo da ilustração, em fonte 10, sem negrito e 

espaçamento simples. 
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ATENÇÃO! 
Os quadros apresentam um teor esquemático e descritivo, já as tabelas 

apresentam dados estatísticos. 
 

Exemplo de apresentação de tabela: 

 

A tabela xx exemplifica o contexto. 

 

Tabela xx – Produção científica por área do conhecimento

 
                        Fonte: Elaborado pelos autores (2026). 

  

Quadro xx – Estrutura de um artigo científico 

 
                     Fonte: Disponível em: https://normaliza.ifb.edu.br/ Acesso em 11/01/2024. 

 

3.9 SUMÁRIO (OBRIGATÓRIO) – ABNT NBR 6027:2012 

 

✓ A palavra SUMÁRIO deve ser escrita em letras maiúsculas, centralizada, 

em negrito e fonte 12. 

✓ Os elementos pré-textuais não devem constar no sumário; 

✓ No sumário, deve constar o número da página correspondente a cada 

seção do trabalho. 
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4 CITAÇÕES – ABNT NBR 10520:2023 

 

4.1 CITAÇÃO DIRETA 

 

É a reprodução exata das palavras do autor. Pode ser curta ou longa. 

 

4.1.1 Citação direta curta 

 

Regras gerais 

❖ Até 3 linhas; 

❖ Entre aspas duplas; 

❖ Fonte 12, espaçamento 1,5 e alinhamento justificado; 

❖ O ponto final encerra a frase, não a citação. 

 

Exemplos 

❖ Segundo Sommerville (2003, p. 84), os requisitos não funcionais “são 

aqueles que não dizem respeito diretamente às funções específicas fornecidas pelo 

sistema”.  

❖ “A ciência é um empreendimento essencialmente anárquico” 

(Feyerabend, 2011, p. 31). 

❖ Chalita (2001, p. 47) afirma que “a tarefa de todo educador, não apenas 

do professor, é a de formar seres humanos felizes e equilibrados”. 

 

4.1.2 Citação direta longa 

 

Regras gerais: 

❖ Mais de 3 linhas; 

❖ Sem aspas; 

❖ Recuo de 4 cm da margem esquerda; 

❖ Fonte 10, espaçamento simples e alinhamento justificado; 

❖ O ponto final encerra a frase, não a citação. 
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Figura 8 – Configuração da citação direta longa 

 
 

Exemplos: 

[...] um apanhado geral sobre os principais trabalhos já realizados, revestidos 
de importância por serem capazes de fornecer dados atuais e relevantes 
relacionados com o tema. O estudo da literatura pertinente pode ajudar a 
planificação do trabalho, evitar duplicações e certos erros, e representa uma 
fonte indispensável de informações podendo até orientar as indagações. 
(Marconi; Lakatos, 2006, p. 25). 

 

Ou, quando os autores são mencionados antes da citação: 

  

Gatti e André (2011, p. 30) afirmam: 

 

A pesquisa qualitativa busca a interpretação no lugar da mensuração, a 
descoberta no lugar da constatação, e assume que fatos e valores estão 
intimamente relacionados, não sendo possível uma postura neutra do 
pesquisador. A abordagem qualitativa defende uma visão holística dos 
fenômenos, levando em consideração todos os componentes de uma 
situação em suas interações e influências recíprocas. 

 

4.2 CITAÇÃO INDIRETA 

 

A citação indireta apresenta o texto baseado na obra do autor consultado. 

 

Regras gerais: 

❖ Não há limite de linhas; 

❖ Não usar aspas; 

❖ Fonte 12, espaçamento 1,5 e alinhamento justificado; 



29 
 

 

❖ A indicação da página é opcional. 

 

Exemplo: 

Lakatos e Marconi (2021) destacam que a pesquisa científica exige 

planejamento e organização das etapas necessárias para alcançar os objetivos 

propostos. 

 

4.3 CITAÇÃO DE CITAÇÃO 

 

Utilizada somente quando não é possível consultar o documento original. 

Deve ser indicada pela expressão apud (citado por), entre o autor original e o 

autor da obra consultada. 

 

Exemplos: 

 

❖ Para Parra Filho (1998 apud Oliveira et al., 2003, p. 97) “todo trabalho 

científico deve ser desenvolvido de acordo com as normas predeterminadas e a sua 

apresentação deve revestir-se de todo o rigor exigido.” 

❖ Segundo Gough (1972, p. 59), “o ato de ler envolve um processamento 

serial que começa com uma fixação ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda 

para a direita de forma linear” (apud Nardi, 1993, p. 94). 
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5 APRESENTAÇÃO DE REFERÊNCIAS – ABNT NBR 6023:2025  

 

As referências devem ser organizadas em uma única lista, em ordem alfabética, 

com espaçamento simples, alinhadas à margem esquerda e separadas entre si por 

uma linha em branco de espaço simples. 

 

5.1 LIVROS/E-BOOKS 

 

Quando houver até três autores, todos devem ser indicados. Para quatro ou 

mais autores, convém indicar todos, mas também é permitido indicar apenas o 

primeiro, seguido da expressão et al.. 

 

❖ Livros impressos 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do livro: subtítulo. Edição. Local de 
publicação: Editora, ano. Número de páginas. 
 

 
 

 
 

❖ E-book 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título: subtítulo. Edição. Local de publicação: 
Editora, ano. E-book. Disponível em: https://www.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 
Acesso em: xxxxxxxx 
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5.2 CAPÍTULOS DE LIVROS IMPRESSOS 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do capítulo. In: ÚLTIMO SOBRENOME DO 
AUTOR OU ORGANIZADOR, Nome (org.). Título do livro: subtítulo. Edição. Local 
de publicação: Editora, ano. p. xx-xx. 

 

 
 

5.3 ARTIGO DE PERIÓDICO IMPRESSO E ELETRÔNICO 

 

❖ Publicação periódica impressa 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do artigo: subtítulo (se houver). Título do 
periódico: subtítulo, local de publicação, numeração do ano e/ou volume, número 
e/ou edição, páginas inicial e final, data ou período de publicação. 

 

 
 

❖ Publicação periódica em meio eletrônico 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do artigo: subtítulo. Título da revista ou 
periódico, local de publicação, volume, número, páginas inicial-final, data de 
publicação. DOI: endereço do DOI. Disponível em: endereço eletrônico. Acesso em: 
dia mês abreviado. ano. 

 

 
 

Observação: Se o artigo tiver DOI, ele deve ser informado. Se não houver DOI, 

simplesmente não coloque essa informação. 
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5.4 TRABALHOS ACADÊMICOS IMPRESSOS E EM MEIO ELETRÔNICO 

 

❖ Trabalhos Acadêmicos impressos 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do trabalho: subtítulo. Ano de depósito. 
Número de páginas. Tipo de trabalho (grau e curso) – Instituição, Local de 
publicação, ano. 

 

 
 

❖ Trabalhos Acadêmicos em meio eletrônico 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do trabalho: subtítulo. Ano de depósito. 
Número de páginas. Tipo de trabalho (grau e curso) – Instituição, Local de 
publicação, ano. Disponível em: https://www.xxxxxxxxxxxxxx. Acesso em: xxxxxxxx 

 

 
 

5.5 TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do trabalho.  In: CONGRESSO 
BRASILEIRO XXXXXXX, número, ano, local de realização do evento. Anais [...] 
Local de publicação: Editora, data de publicação. p. xx-xx. Disponível em: 
http://www.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. Acesso em: 
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❖ Evento no todo 

 

 
 

 
 

5.6 DOCUMENTOS JURÍDICOS 

 

❖ Constituição on-line 

 
 

❖ Constituição Impressa 

 
 

❖ Leis e Decretos 
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❖ Portaria 

 
 

5.7 DOCUMENTOS DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRÔNICO3 

 

❖ Podcast 

 
 

❖ Twitter 

 
 

❖ Blog 

 
 

❖ Mensagem eletrônica 

 
 

❖ Facebook 

 

 
3 Exemplos retirados da Norma Técnica ABNT NBR 6023:2025 
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ANEXO 1 – MODELO DE CAPA 

 

 

CURSO 

 

4 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

 

AUTOR 

 

 

8 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

 

 

 

 

TÍTULO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Local 
Ano 
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ANEXO 2 – MODELO DE FOLHA DE ROSTO 

 

AUTOR 

 

12 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÍTULO: subtítulo 

 

 

4 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

Natureza do trabalho 
 

Orientador:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Local 
Ano 
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ANEXO 3 – MODELO DE FOLHA DE APROVAÇÃO 

 

AUTOR 
 
 

TÍTULO: subtítulo 

 
Natureza do trabalho 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BANCA EXAMINADORA 
 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Prof. (Titulação) (Nome Completo) 

 
 
 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Prof. (Titulação) (Nome Completo) 

 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Prof. (Titulação) (Nome Completo) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Local, xxx de xxx de xxx 
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ANEXO 4 – VERBOS PARA OBJETIVOS 

 

Quadro 1 – Objetivos gerais 

Conhecimento e compreensão Habilidades e procedimentos Atitudes e comportamentos 

Adquirir conhecimentos para... Demonstrar... Apreciar 

Adquirir autonomia para... Desempenhar Assumir atitudes para... 

Analisar/avaliar Discriminar Colaborar para... 

Compreender Estabelecer relações... Cumprir regras... 

Concluir Falar Demonstrar responsabilidade... 

Conhecer Organizar Escolher 

Desenvolver capacidade para... Ouvir Habituar-se 

Dominar Planejar Interiorizar 

Focalizar Produzir Mostrar autonomia para... 

Generalizar Traduzir Mostrar interesse em... 

Pensar sobre... Usar Socializar-se com... 

Reconhecer  Valorizar 

 

Quadro 2 – Objetivos específicos 

Conhecimento e compreensão Habilidades e procedimentos Atitudes e comportamentos 

Analisar Apresentar/Articular Colaborar para... 

Argumentar Assinalar/Coletar Compartilhar 

Avaliar Compor/Conjugar Comunicar 

Caracterizar Construir/Copiar Contribuir 

Comparar Descrever/Discutir Cooperar/cumprir regras 

Concluir Editar Decidir 

Criticar Escrever Envolver-se 

Definir Expressar-se Escolher 

Descrever Fazer gráficos/Informar Interessar-se 

Diferenciar Investigar/Manipular Mostrar autonomia em... 

Discriminar Listar Participar 

Explicar Narrar Prestar atenção 

Extrair Parafrasear Questionar 

Identificar Pesquisar Refletir 

Inferir Produzir Respeitar 

Interpretar Realizar Valorizar 

Justificar Registrar/Relatar   

Memorizar Reescrever   

Reconhecer Responder   
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ANEXO 5 – MODELO DE ARTIGO CIENTÍFICO 

 
Título: Subtítulo  

Nome Completo do Autor4 
Nome Completo do Autor5 

 
Resumo: Este documento apresenta o modelo de formatação a ser utilizado nos artigos submetidos 
como Trabalho de Conclusão de Curso. Este espaço é reservado para apresentar o resumo do seu 
trabalho na língua do texto. Ele deve conter entre 100 e 250 palavras, utilizando fonte Times New 
Roman ou Arial, tamanho 10, espaçamento simples e alinhamento justificado. O resumo deve 
descrever o trabalho de forma clara e concisa, ressaltando os objetivos, a metodologia, os resultados 
e a conclusão. 
 
Palavras-chave: documento; fonte; curso. 
 
 
Abstract: This document presents the formatting model to be used in articles submitted as 
undergraduate thesis. This space is reserved for presenting the abstract of your work in English. It must 
contain between 100 and 250 words, using Times New Roman or Arial, size 10, single spacing, and 
justified alignment. The abstract should describe the work clearly and concisely, highlighting the 
objectives, methodology, results, and conclusion. 
  
Keywords: first word; second word; third word. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 Graduando(a) do Curso (nome do curso), Nome da Instituição. E-mail: xxxx@gmail.com. 
5 Graduando(a) do Curso (nome do curso), Nome da Instituição. E-mail: xxxx@gmail.com. 
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ANEXO 6 – MODELO DE LISTAS DE ILUSTRAÇÕES 

 

 


