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1 PROCEDIMENTOS OPERATIVOS E EFETIVOS PARA DESENVOLVIMENTO DO
TRABALHO DE CURSO

O Trabalho de Curso (TCC) tem como objetivo propiciar aos académicos dos cursos
de graduacdo a oportunidade de demonstrar o grau de habilitagdo adquirido, o
aprofundamento tematico, a consulta de bibliografia especializada, o estimulo a produgao
cientifica e o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e analise critica do
conhecimento adquirido. Essa produgao deve respeitar as exigéncias estabelecidas pela

Organizacgao Curricular dos cursos de graduacgéao e integrado aos objetivos de cada curso.

O TCC, no curso de Odontologia da FAMINAS-BH podera ser elaborado em uma

das seguintes modalidades, de maneira INDIVIDUAL.:

l. Quatro trabalhos cientificos diferentes sobre a mesma tematica e orientacao
docente da Faminas - BH, nos quais o nome do autor-aluno aparega em primeiro lugar e
qgue tenham sido apresentados em eventos cientificos e publicados nos respectivos Anais;

Il. Elaboragao de trabalho em formato de artigo cientifico completo de acordo
com as normas editoriais de revista cientifica e que tenha registro ISSN;

I, Publicacao de livro ou capitulo de livro em area de conhecimento afim;

IV.  Outras producbes como produto, um software, um equipamento ou um
material que possa representar uma forma de desenvolvimento cientifico, tecnolégico e/ou
metodoldgico, devidamente aprovadas por uma comisséo de especialistas designada pelo
Conselho de Ensino da FAMINAS-BH;

V. Produto final de projeto de iniciagao cientifica realizado conforme as normas
do Programa de Iniciagdo Cientifica da FAMINAS-BH.

O TCC, no curso de Odontologia da FAMINAS-BH podera ser elaborado em DUPLA:

l. Producao cientifica desenvolvida a partir de pesquisa experimental ou tedrica

de complexidade tal que demande trabalho em conjunto.
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Para protocolar o projeto ou solicitar a defesa do TCC, o autor devera estar
regularmente matriculado no curso (no modulo previsto para a defesa do TCC ou
dependéncia da disciplina) e apresentar um orientador para o desenvolvimento da

pesquisa.

*** SEM ORIENTACAO DE UM DOCENTE DA FAMINAS-BH NAO SERA
PERMITIDA A ELABORACAO DO PROJETO E O DESENVOLVIMENTO DO TCC.

“** NAO E PERMITIDA A COORIENTAGCAO NO DESENVOLVIMENTO DOS
TRABALHOS.

Porém, RESSALTA-SE QUE: Cabera ao aluno o gerenciamento da solicitagdo de
orientacdo e a entrega do TCC, respeitando os prazos estipulados e responsabilizando -
se, portanto, com as consequéncias da nao solicitagdo e/ou nao entrega do Trabalho de
Conclusao de Curso.

As atividades desenvolvidas e/ou procedimentos envolvidos com o TCC nao poderao
ser utilizadas simultaneamente como créditos para a integralizagcdo das Atividades
Complementares ou para outro fim curricular. A solicitagao da validagao e/ou defesa do
TCC independe da existéncia de disciplinas reprovadas no curriculo do autor.

O tema a ser desenvolvido no TCC devera ser pertinente a area do curso do autor,

sendo esse um dos critérios de avaliagao.

1. A formalizacdo do TCC ocorrera nas seguintes etapas:

2. Protocolo do Projeto, avaliagdo dos projetos pelo Comité de Etica em
Pesquisa da FAMINAS-BH (via Plataforma Brasil-SUS), nos casos a que sejam pertinentes;

3. Defesa e deferimento da viabilidade do projeto;

4. Protocolo da “Versado Final’ a ser defendida como TCC, defesa do TCC e

entrega da versao final corrigida apos defesa munida da ata de aprovacgao do TCC.
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2 ETAPAS DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CURSO
2.1 ELABORACAO E PROTOCOLO DO PROJETO DE PESQUISA!
2.1.1 Escolha do tema e orientacao
No intuito de atender legislagao pertinente a formagéo do cirurgido-dentista e suas

areas de atuagéao, o Curso de Odontologia por meio do seu Colegiado de Curso delibera as

seguintes areas de pesquisa em Odontologia:

o Anatomia Oral e Maxilo-facial e Cirurgia Oral maior € menor;

o Ensino/Educacao;

o Estomatologia e Patologia Oral

o Materiais dentarios;

. Odontologia Restauradora, Endodontia, Periodontia e estética Facial;
. Odontopediatria, Ortodontia e ortopedia dos maxilares;

o Pacientes com necessidades Especiais;

. Reabilitacdo Oral e Oclusao;

o Saude Coletiva e epidemiologia.

Nesse sentido o TCC a ser desenvolvido pelo académico de Odontologia devera

pertencer a uma dessas grandes linhas tematicas.

A escolha do tema a ser estudado € o passo mais importante do processo de

pesquisa, e deve considerar:

. Relevancia e atualidade na area de formacao;
° Conhecimento prévio sobre o assunto;
o Preferéncia e aptidao pessoal,;

1 Académicos do 9° Periodo
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o Disponibilidade de material para a pesquisa;
o Interesse profissional;
o Contribui¢cao para a ciéncia.

E imprescindivel que o tema escolhido seja inédito, e assim traga resultados inéditos
no campo da ciéncia, portanto delimitar o tema fixando limitagbes de tempo, de tipos, de

localizagao, de ponto de vista € fundamental para garantir a qualidade do estudo.

Escolha do tema e orientagao:

Exemplo:
Tema: Ensino a distancia
Delimitagéo do tema: Avaliagdo do modelo semi-presencial no ensino a distancia

Na delimitacdo do tema o orientador tem papel fundamental devido a sua experiéncia

em pesquisa. Seguindo as linhas de pesquisa segue o quadro de orientadores por linha de

pesquisa:
Quadro 1- Quadro de orientadores por linha de pesquisa
Linhas de Pesquisa Professores Orientadores
Anatomia Oral e Maxilo-facial e Cirurgia | Bruno Sergio Bahia Lopes
Oral maior e menor Eryksson Souza de Souza
Ensino/Educagao Todos
Estomatologia e Patologia Oral Bruno Sergio Bahia Lopes
Materiais dentarios Amanda Carolina Neiva Leijoto
Bruno Sergio Bahia Lopes
Caroline Christine Santa Rosa
Claudio Renato De Souza Vieira
Odontologia Restauradora, | Amanda Carolina Neiva Leijoto
Endodontia, Periodontia e estética | Caroline Christine Santa Rosa
Facial Cristiano Garcia Araujo
Odontopediatria, Ortodontia e | Claudio Renato De Souza Vieira
ortopedia dos maxilares Kelly Oliva Jorge

Gabriele Andrade Maia
Fernando Henrique da Silva
Pacientes com necessidades Especiais | Gabriele Andrade Maia
Fernando Henrique da Silva
Reabilitagao Oral e Oclusao Amanda Carolina Neiva Leijoto
Cristiano Garcia Araujo
Eryksson Souza de Souza
Saude Coletiva e epidemiologia Gabriele Andrade Maia
Fernando Henrique da Silva
Fonte: Elaborado pelos autores, 2026.
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Observagao: Outros docentes da FAMINAS-BH podem orientar trabalhos dos
discentes do Curso de Odontologia em diferentes linhas de pesquisa. Desde que apresente

relevancia a formacao profissional.
2.1.2 Formalizagao da orientacao
A formalizagao da orientacdo se dara pelo envio de e-mail a coordenacao de curso,

por parte do orientador contendo o nome do discente, tema do TCC e andamento do

trabalho de orientacdo, conforme modelo abaixo.

Nome do orientado Tema do TCC Status do trabalho
Maria da Silva Inspecgao sanitaria em cozinhas | Desenvolvimento do projeto
universitarias
José da Silva Antioxidante na remocdo de | Levantamento bibliografico
NK.

Anexado a Declaracéo de aceite da orientagcao (Anexo A).

** CABE AO ORIENTADOR DEFINIR O NUMERO DE TRABALHOS A SEREM
ORIENTADOS, NAO PODENDO ULTRAPASSAR 5.

Caso haja necessidade de mudanca de orientador o discente e orientador deverao
enviar e-mail a Coordenacdao de Curso, apresentando motivos plausiveis para tal

procedimento, além do consentimento dos orientadores envolvidos.
A formalizagao da orientacdo também devera ser feita em formulario préprio do setor

de apoio académico. E de responsabilidade do ORIENTADOR a formalizacdo e a

documentagéo da orientagao.
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2.2 ELABORAGCAO DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto devera constar o titulo do trabalho, ainda que provisorio, seus objetivos e
metodologias, o nome do orientador do trabalho e sua assinatura de concordancia com a
orientagdo. O projeto de pesquisa devera ser estruturado em conformidade com Manual de
Normalizacdo da FAMINAS-BH.

O discente deve escrever, com auxilio de seu orientador, o Projeto de Pesquisa.
Lembrando que, o Projeto é do aluno e n&o do orientador, portanto, é de responsabilidade
do DISCENTE.

Envio em datas incompativeis com corregéo e orientagdo, ndo seguir as orientagdes
dadas, ma conduc¢ao do trabalho e falta de ética no tratamento com os orientadores séo

exemplos de motivo plausivel para encerrar a orientagdo.

O Projeto de Pesquisa é um documento que demonstra o PLANO DE PESQUISA,

portanto ele descreve em detalhes:
- 0 que sera pesquisado;

- por que sera pesquisado; e

- como sera pesquisado.
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Quadro 2- As partes de um Projeto de Pesquisa
Quadro 2: As partes de um Projeto de Pesquisa

Fonte: https://revistatemalivre.com/tag/como-fazer-um-projeto-de-pesquisa

Esse documento devera estar de acordo com as normas do MANUAL DE
NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS da FAMINAS-BH.
E importante que esse projeto apresente em sua introdugdo a modalidade de TCC

ao qual se destina.

Para te auxiliar leia:
https://www.ufmg.br/proex/cpinfo/educacao/docs/06a.pdf
https://faminasbh.s3.amazonaws.com/upload/editor/20220509165827 543976.pdf

2.3 PROTOCOLO DO PROJETO

Estando o Projeto de Pesquisa pronto, apds a avaliagao e autorizagao do orientador,
este devera ser protocolado pelo portal académico. Nesse protocolo deverao ser anexados
o projeto em PDF e o formulario de PROTOCOLO DE DEPOSITO DE PROJETO DE
PESQUISA (Anexo B), devidamente assinado pelo orientador. Ndo serao aceitos projetos

sem assinatura do orientador.
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A data limite de protocolo de Projeto de Pesquisa encontra-se no Calendario
académico de 2022, portanto FIQUE ATENTO! Caso haja alteracéo, esta sera feita pela

coordenadoria do curso, com prévia divulgagado das novas datas.

Aqui ressalta-se a importancia da redacdo de um projeto de pesquisa bem
fundamentado. Esse documento sera lido por uma banca de professores, tanto os que
compdem o Comité de Etica em Pesquisa da FAMINAS-BH nos casos pertinentes, como
os professores avaliadores de projeto e ficara registrado e arquivado junto a IES, podendo

ser requerido a qualquer momento para verificagao, consulta ou outro fim ao qual se aplica.

2.4 AVALIACAO DO PROJETO PELO COMITE DE ETICA EM PESQUISA DA FAMINAS-
BH

Um Comité de Etica em Pesquisa (CEP) se caracteriza por ser um colegiado de
professores vinculados a instituicdo e devidamente registrados nas plataformas nacionais
de pesquisa, que avalia projetos de pesquisa que envolvam de alguma maneira seres
humanos e/ou animais. Essa avaliagdo tem o objetivo de resguardar os direitos e a
dignidade dos sujeitos envolvidos na pesquisa, garantindo o compromisso ético e a
qualidade dos trabalhos cientificos desenvolvidos na Instituicdo. Esse comité é composto
de professores das diferentes areas do conhecimento que envolvem os cursos de
graduagdo e pos-graduacdo da FAMINAS-BH e seguem as diretrizes e normas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Saude.

Portanto, os trabalhos a serem submetidos ao CEP sao TODOS aqueles que
envolvam de alguma maneira humanos e/ ou animais. A aplicagédo de um questionario, a
observagédo de servigos, 0 manejo de pessoas e animais dentro do projeto devem ser
analisados pelo CEP. Para tanto, é necessario a apresentagao de uma série de documentos
destinados a esse fim. Tais documentos encontram-se no Portal do Aluno ou junto a
Coordenadoria de Pesquisa da FAMINAS-BH.

Um dos documentos mais importantes do projeto de pesquisa que envolve humanos
é o Termo de Consentimento Livre Esclarecido (TCLE). Esse documento informa e
esclarece 0s participantes da pesquisa (voluntarios) sobre o procedimento investigativo de

maneira a informa-lo e orienta-lo sobre os riscos e vantagens de participar do trabalho.
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Proporciona assim, uma decisdo consciente de sua participacdo na pesquisa. O TCLE é
uma protecdo legal e moral aos pesquisadores e aos voluntarios que assumem um
compromisso pelo engrandecimento da ciéncia.

O TCLE deve ser redigido de forma a esclarecer todas as informagbes mais
importantes do protocolo de pesquisa, assim devera apresentar linguagem adequada ao
entendimento dos participantes. TODOS os riscos da pesquisa devem ser apontados.

No projeto de pesquisa € de extrema importancia que a metodologia esteja descrita
em detalhes, para que o CEP possa avaliar se de fato os procedimentos metodolégicos de
sua pesquisa estao compativeis com as diretrizes éticas que regulamentam a pesquisa com
humanos.

TODOS os pesquisadores envolvidos no projeto a ser submetido ao CEP deverao
estar cadastrados na Plataforma de Curriculo Lattes. Para fazer o cadastro entre no site
abaixo e fazer novo cadastro caso ndo o tenha. A submissdo do projeto na Plataforma
Brasil devera ser realizada pelo cadastro do docente orientador do projeto. Para maiores
informacdes sobre o processo buscar a Coordenacdo de Pesquisa da FAMINAS-BH

(pesquisa@faminas.edu.br).

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpqa.br/

Plataforma Brasil: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil

Os projetos que ndo envolvam, em nenhum de seus procedimentos, humanos néo
precisam passar pela avaliagdo do CEP. O maior exemplo de pesquisa isenta de parecer
do CEP ¢ a revisao bibliografica.

No Curso de Odontologia serdo aceitas apenas revisdes bibliograficas do tipo
INTEGRATIVA, as revisdes classicas serdo indeferidas pela coordenagao de curso. A
revisado integrativa € uma metodologia, empregada desde 1980, que analisa a literatura de
maneira sistematica. Essa analise promove a sintese do conhecimento cientifico frente ao
problema, incorporando a aplicabilidade dos resultados dessa analise a pratica baseada

em evidéncia (Souza; Silva e Carvalho, 2010).

Para te auxiliar leia
http://www.scielo.br/pdf/eins/v8n1/pt 1679-4508-eins-8-1-0102.pdf
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2.5 DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

Uma vez que seu projeto foi aprovado, hora de pér a mao na massa e executar o
projeto de pesquisa ou plano de pesquisa. No projeto foi descrito o que seria, por que seria
e como seria feita a pesquisa. No desenvolvimento da pesquisa os dados serao coletados,
analisados, comparados e discutidos. A redagao desse desenvolvimento sera o material a

ser defendido como TCC.

Figura 1- Etapas para a realizacdo de um projeto de pesquisa

Revise a literatura da drea.

coma sobre o topico.

Formule uma hipotese.
O que vocé pretende testar? Qual a relaglo existente entre as varidvels?

Sels um plano de
0 Escolha um ou mais de observagdo, uso
das fontes existentes.

Execute i pesquisa.
Colete seus dados, registre as informagdes.

Interprete seus resultados.
Resolva as implicagdes dos dados que vocé coleta.

< 5>
Relate as descobertas da pesquisa.
Qual a importancia dessas descobertas? Como elas se relacionam as descobertas
anteriores?

Suas sdo e em uma mais
ampla - 0 que talvez leve ao inicio de uma nova pesquisa.

Fonte: https://livrodigital.uniasselvi.com.br/FIL13_metodologia_cientifica/unidade2.html?topico=5

Para a redagdo do TCC o Manual de NORMALIZACAO DA FAMINAS-BH devera ser

obedecido. No Curso de Odontologia devera ser observado as seguintes normas:

o Plagio

Plagio é um CRIME ao direito autoral, que fere a Constituigao Brasileira em seu artigo
5°, passivel de punicdo segundo o Cdédigo Penal em seu artigo 184. Além da punigao
prevista pela legislacao brasileira, esse ato constitui a quebra da ética em pesquisa sendo
ponto de descrédito daquele que o faz. Plagio é a apropriagdo e copia na integra ou da

ideia 'de um autor sem o devido referenciamento, segundo as normas da ABNT,
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apresentadas no MANUAL DE NORMALIZACAO DA FAMINAS-BH, ou ainda sem a

autorizacao do autor original.

A detecgao de PLéGIO cabe ao orientador do trabalho, e a presenga do mesmo implicara
na REPROVACAO DIRETA DO DISCENTE NO TCC (item 55 do Manual do Aluno).

o Referenciamento do TCC

Além da normas especificas do MANUAL DE NORMALIZACAO DA FAMINAS-BH,
sera permitido apenas a inclusdo de NO MAXIMO 3 (trés) referencias de livros, sera
OBRIGATORIO a consulta e referenciamento de no MiINIMO 3 (trés) artigos cientificos
em lingua estrangeira (devendo ser comprovada a leitura do artigo, com apresentagao
dos mesmos no dia da defesa) e SO SERA PERMITIDO O REFERENCIAMENTO DE
ARTIGOS PUBLICADOS NO PERIODO POSTERIOR A 2016 (Salvo as excecoes

pertinentes, avaliadas pela banca de professores na defesa).

o Edicao do trabalho

Deve-se considerar as normas do MANUAL DE NORMALIZACAO DA FAMINAS-
BH, porém em casos de artigos submetidos ou publicados em periédico cientificos aceita-
se as normas editoriais do periddico. Para tanto, ao final do TCC deverao ser anexadas as

regras da revista assim como comprovagao de submissao ou publicagéo.

Observagao
Nos casos de TCC na forma de publicagdes (artigo, capitulo de livro e resumos) os
itens de referenciamento serdo avaliados e pontuados independente da analise do
comité do veiculo de publicag&o.

3 PROTOCOLO DA VERSAO FINAL DO TCC?

A verséao final do Trabalho de Curso, se trata da verséo para a defesa, ou seja, 0
trabalho a ser defendido para uma banca de docentes, em data a ser agendada pela
coordenacgao do curso.

2 Académicos 9° Periodo
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O protocolo da versao final do Trabalho de Conclusdo do Curso, acompanhada de
formulario de autorizagdo para depdésito (Protocolo do TCC - ANEXO C), devera ser
protocolada conforme cronograma a ser definido pelo Coordenador de Curso. O prazo
maximo para protocolo da versao final do TCC, para defesa, esta estabelecido no
calendario académico institucional.

Independentemente da forma de elaboragao escolhida, o Trabalho de Conclusao do
Curso devera ser entregue postado, incluindo a resposta do Comité de Etica em Pesquisa
ou da Comissdo de Etica no Uso de Animais, se for o caso. O protocolo devera ser feito
junto a Coordenacgao de Curso, via AVA.

Na modalidade de resumos a versao para a defesa devera conter os seguintes itens:
capa, contracapa, ata de defesa, sumario, revisdo cientifica sobre a tematica das
publica¢des (inter-relacionando os trabalhos), cépia dos resumos publicados, certificado de
apresentacao e referéncias bibliograficas utilizadas na construgcao dos resumos. Trabalhos
que foram publicados, no prelo ou submetidos deverao incluir as regras de formatacao do
veiculo de publicagao escolhido.

Salvo a assinatura da coordenacao, ndo serdo aceitas quaisquer outras assinaturas

em substituicdo ao professor orientador.

4 DEFESA DO TCC?

O TCC devera ser defendido perante banca de avaliagdo composta por 3 (trés)
docentes: o orientador do Trabalho (Presidente nato da banca) e outros 2 (dois) membros,
podendo compor, de preferéncia, a banca, um convidado externo a Instituicdo com titulagao
de doutor.

A data da defesa sera agendada pela coordenagdo de curso e divulgada via

representacao de turma.

A defesa de TCC é publica, portanto, esta aberta a participagao de qualquer membro,
seja da comunidade académica ou fora dela. Sera realizada de maneira oral, na qual o

autor apresentara seu trabalho no tempo maximo de 10 (dez) minutos. Apds explanacao,

o autor sera sabatinado pelos membros da banca no que se refere aos aspectos tedricos,

3. Académicos 10° Periodo
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metodoldgicos e de edigdo do trabalho apresentado. Ao término da argui¢ao a banca se
reunira, de maneira reservada, para julgar e pontuar o TCC.

Ao final da avaliagao e deliberacédo da banca, o resultado sera comunicado ao autor
do TCC de maneira publica. Sera assinada Ata de defesa. Serdo 2 (duas) as possibilidades

de resultado que a banca de avaliagdo do Trabalho de curso podera emitir:

| — Aprovado: a nota obtida devera ser igual ou superior a 70 (setenta) pontos;

Il — Reprovado: a nota devera ser inferior a 70 (setenta) pontos.

Observagao:

As possibilidades de resultados da defesa de TCC estdo sujeitas a modificagées, caso
seja deliberado pelo Conselho de Ensino da FAMINAS-BH no ano vigente desse manual.
Tal deliberacéo sera realizada mediante a uma nova requlamentacdo INSTITUCIONAL do

TCC. PROCURE A COORDENACAO DE CURSO PARA MAIORES INFORMACOES.

O autor que deixar de apresentar a defesa do TCC sera considerado reprovado,
mesmo quando se tratar das modalidades de publicagio.

A reprovacdo no Trabalho de Curso ndo habilita seu autor a solicitar exame
complementar e o impede que o de colar grau (§ 8° do art. 120 do Regimento da FAMINAS-
BH).

A APROVAGAO DE FATO no TCC esté sujeita a entrega da verséo definitiva. Pois

o TCC s6 podera ser concluido apés a entrega do trabalho final e definitivo.

5 ENTREGA DA VERSAO FINAL CORRIGIDA POS DEFESA*

Apos a defesa o autor devera fazer as devidas corregdes propostas pela banca
examinadora. Essa versao definitiva do TCC ser postada no AVA em formato PDF.
O prazo de entrega da verséo final é dado apds a defesa, ou na convocagao para a

banca de defesa.

4 Académicos 10° Periodo
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6 REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Somente os TCC’s que estiverem de acordo com a PORTARIA N° 007/2021, de 02

de setembro de 2021, ser&o disponibilizadas no repositério.

REFERENCIAS

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Servico de Edigdo e Informagdo Técnico-Cienti-
ca/CEDC. Plagio académico: conhecer para combater- 2012. Texto disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/inca/plagio _academico.pdf

FACULDADE DE MINAS-FAMINAS-BH. Manual do aluno. Belo Horizonte: FAMINAS,
2022. Disponivel em: https://bibliotecadigital.faminas.edu.br.

FACULDADE DE MINAS-FAMINAS-BH. Regimento interno. Belo Horizonte: FAMINAS,
2022. Disponivel em: https://bibliotecadigital.faminas.edu.br.

Souza MT, Silva MD, Carvalho R. Revisao integrativa: o que é e como fazer. Einstein.
2010; 8(1 Pt 1):102-6. Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/eins/v8n1/pt 1679-4508-
eins-8-1-0102.pdf
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ANEXO 1- TERMO DE COMPROMISSO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

TERMO DE COMPROMISSO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -TCC

| - Dados de identificacdo do aluno:

Nome: Turma

1l. - Dados de Identificacdo do Trabalho:

Tema Proposto para o Trabalho:

Nome do orientador:

Previsdo de Conclusdo do Trabalho: ()1° ( )2° semestre do ano

0O Monografia

0O Artigo Originall

O Relato de Caso

O Revisdo de Bibliogrédfica

O Trabalho de Iniciagdo Ciéntifica

PrevisGo de Apresentacdo do trabalho: ()10 ( )20 semestre do ano

Il -Da parte do Aluno (a):

“Eu, , Aluno (a) regularmente matriculado na

etapa do curso de DA FAMINAS , declaro estar de acordo com o Orientador de TCC

acima proposto (s) € que tenho conhecimento da Politica de TCC, que define as diretrizes para o desenvolvimento
e defesa do TCC. Comprometo-me a realizar o trabalho acima referido, de acordo com as normas e os prazos

determinados pela FAMINAS

Assinatura do aluno:

IV -Da parte do ORIENTADOR (a) do TCC:

“Eu, , O Especidlista, [ Mestre,[J Doutor em

, comprometo-me a orientar o Trabalho de Concluséo de Curso - TCC do

aluno acima referido, sugerir a banca examinadora do TCC e presidir os frabalhos de defesa de acordo com as

normas e os prazos determinados pela FAMINAS

Assinatura do orientador:

Belo Horizonte___, de20__

X FAMINAS
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ANEXO 2- REQUERIMENTO PARA DEFESA

Y =
>/\< I_AM I NAS Foganu%ﬂo UNICO [.Numzmumlﬂwj

Requerimento para Defesa de Trabalho de Conclusédo de Curso
[ Protocolar o Requerimento em 2 (DUAS) VIAS; a segunda via sera devolvida ao Requerente ]

Data: Clique aqui para inserir uma data.

llmo. Sr. Prof.(a) Nome do(a) Coordenador(a) do seu curso.

DD. Coordenador(a) do curso de | Escolha seu curso

Prezado(a) Professor(a),

Devidamente autorizado por seu (sua) orientador (a),

Identificagdo do académico:

Nome Completo: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Curso: Escolher um item. | Periodo: | Periodo | Matricula: | Matricula

Vem requerer de V.Sa. Providéncias no sentido de nomear a Banca Avaliadora para Defesa do Trabalho de Curso abaixo identificado:
Identificagdo do Trabalho de Curso:

Modalidade:
O I.Trabalhos de iniciagdo cientifica OO0 | ILArtigo cientifico em periddico
O | lll.Livro ou capitulo de livro O | IV.Produto
0 | V.Projeto [0 | VL.Monografia

Titulo: Titulo completo do TC.

QOrientador: Nome completo do seu(sua) orientador(a)

Para tanto, anexa:

Documentos anexados:

O 3 vias do trabalho de curso

O Declaragdo de aprovagdo/dispensa do Conselho de Etica do UNIFAMINAS (pode estar inserida no corpo do trabalho)

O Histdrico escolar [para candidato que nao esteja nos 2 (dois) ultimos periodos do curso]

e solicita que sejam providenciados os seguintes recursos audiovisuais, indispensaveis a apresentagdo do Trabalho de Curso para a
Banca Avaliadora:

[0 |Computador e data-show [0 |Quadro, pincéis e apagador.
[0 [Microfone [0 |Aparelho de som
O |Outros: Clique ou toque aqui para inserir o texto. O |Outros: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

O Requerente declara neste ato conhecer inteiramente a Resolugéo 31, de 28 de fevereiro de 2006, do Conselho de Ensino do
UNIFAMINAS, que estabelece normas para o Trabalho de Curso dos cursos do UNIFAMINAS.
Atenciosamente,

O(a) orientador(a) declara estar ciente do teor do presente
requerimento e que o Trabalho de Curso em aprego esta em
condigbes de ser submetido a Banca Avaliadora.

Data:_/ [/ Assinatura: Assinatura do requerente (aluno)

Obs.: O Coordenador tem prazo méaximo de 10 (dez) dias para deferir ou o no o requerimento.

Deferimento pelo Coordenador: \ O \ SIM I 0 ] NAO - Justifique
Banca Avaliadora
Membro Nome Titulagao Cursol/ Instituigédo

Presidente[Orientador(a)]

Membro (outro curso/externo)

Membro

Suplente (opcional)

Data da defesa:

Dia: | | Més: | _Ano: | Horario: | sala: |
Obs.: O Coordenador deve consultar o Controle de Defi de Trabalho de Curso para disponibilidade de sala, horario e recursos audiovisual.
Belo Horizonte, de de

Carimbo e assinatura do Coordenador de Curso

Ciente do Requerente (alunoc)

Belo Horizonte, de de

Assinatura do Requerente
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ANEXO 3- DECLARAGAO DE AUTORIA

X FAMINAS

I DECLARAGAO DE AUTORIA
INFORMAGOES DO ALUNO

1.1 Académico:*
1.2 Titulagdo: *
1.3 Curso: * Periodo:
1.4  Coordenador/ Orientador: *

INFORMAGOES DO TRABALHO
2.1 Titulo: *
22  Objetivos da pesquisa: *

Declaro que o presente trabalho é de minha autoria e estou ciente:

a) Da definigdo de plagio, de acordo com o Regulamento para a realizagdo do TC;
b) De que a penalidade contra o plagio é a reprovagao na disciplina de TC;
¢) De que posso ser responsabilizado legalmente do crime de plagio.

Por concordamos espontaneamente, assinamos o presente.

Belo Horizonte, de de

Académico
Nome:

CPF:

23
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ANEXO 4- PORTARIA REPOSITORIO INSTITUCIONAL

PORTARLA N° 00772021, de 02 de setembro de 2021

Estabelece a politica de submissio de TCC/S
Monografia para o repositario institucicnal -
FAMIMAS

O Diretor de Ensine da Faculdade de Minas — FAMIMAS e do Centro Universitario FAMINAS
Prof. Everton Ricardo dos Reis, no uso de suas atribuigies legais e regimentais, considerando a
necessidade de preservar o conhecimento construido pela faculdade e oferecer a comunidade

académica uma ferramenta de publicagdes stuslizada
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a politica de submissio do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) e
Monografia para o Repositario Institucional FAMINAS;

Art. 2 Para a disponibilizagio de Monografias e TCC's no Repasildrio Institucional, devem

ser observados os seguintes items:

§ 1° Somente serdo disponibilizados os frabalhos que obtiverem nota igual cu superior a 85
pontos;

§ 2" Os trabalhos submetidos devemn ser formatedos de acordo com o Manual de
Hormalizagio de Trabalhos Académicos da Instituigdo (Ultima versdo disponibilizada);

§ 3% O arquive fornecido deve conter o Termo de Autorizagao preenchido e assinado pelofs)
autor(es) — anexo 1;

§ 4% O arquivo fornecido deve conter a Folha de Aprovagao e ser enviado em até 07 [sete)
dias apés a defesa — anexo 2;

§ 5° O conteddo do trabalho € de responsabilidade do(s) autor{es);

§ 6° O Trabalho devera ser entregue & coordenacio de pesquisa, apds sua aprovacdo final
em formato PDF;

§ 7° Méo devera ser aplicado qualguer tipo de criptografia ou protecSa no arquive PDF;

§ 8° Poders ser solicitado o embarge do arquivo digital por motive de sigilo, que podera ser
mantide por até um ano & partir da data da defesa, prorrogsvel. Apos esgotado este prazo, caso
nio haja manifestago contréria, o arquive serd disponibilizado sutomaticamente pela biblicteca.
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